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Tutorial

Registro Provincial de Proveedores y Contratistas del Estado
1. Ingrese mediante su navegador a: compras.larioja.gov.ar
2. Haga click en el acceso directo:

‘g Pre-Inscripcién en el Registro de Proveedores

Inicio
Institucional
Normativas
Formularios
Proveedores
Contrataciones

Capacitacion

Herramientas Didacticas

DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS DE CONTRATACIONES

RIOJA GOBIERNO DE LA RIOJA

Iniciar Sesion

Froveedores y Contratistas dal Estado.

Ingresa
Iniciar sesion como usuario registrado. :
Requisitos de Inscripcion
Requisitos que deben cumplir 2guellos que deseesn inscribirse en el Registro Provincial de Ingresar

Tutorial de Pre—Ins-cri:Pcion de Proveedores
Documentg imprimible gue describe unag
Frovincial de Provesdores v Contratistas del Estado.

uia de como inscribirse en 2l sistema de Registro

=
e

Plan Anual Contrataciones Pre-Inscripcion de Proveedores

Estadisticas

Sistema

‘@ Ee{mdite realizar la Pre-Inscripcion en 2l Registro Provincial de Provesdores y Contratistas del
stada,

Formularios
Formulzrios de: Invitacion a Cotizar; Planillas de Caracteristicas, Cantidades y Condicionas
Particulares; Avisos e Invitaciones a Contratar: Plan Anuzl de Contrataciones.

=
4

100

&  Contrataciones Vigentes

Consulta de Contrataciones \F}genbels con |a pesibilidad de filtrar por Cbjetos de Contratacion,
/o

Ingresar

MNexo 3 Contacto Direccion General de Contrataciones.

Qrgani: Procedi

Preguntas Frecuentes ngresa
Raﬁeslas precisas a dudas comunas genarales. J -
@ Contacto Direccion General de Contrataciones Ty

O dirijase al menu de la izquierda, despliegue la opcién Proveedores y elija Registraciéon

Inicio
Institucional I
Normativas |ﬁ
REGISTRO DE PROVEEDORES
Formularios
Proveedores Mro. CUIL | CUIT: -

S =)

Proweadores Aprobados

Contrataciones
Capacitacion
Herramientas Didacticas
Plan Anual Contrataciones
Estadisticas

Sistema
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3. Ingrese el nimero de CUIL o CUIT a registrar y luego haga click en Verificar.

(1]
‘t‘é REGISTRO DE PROVEEDORES

Nro. CUIL | CUIT: XX - hoocooos | - [

Si el nimero de CUIL o CUIT estd mal ingresado o no es correcto, el sistema muestra los correspondientes
mensajes de error.

0...
ERROR o ERROR!

No deje el campo en blanco.

) . Nro. de CUIL | CUIT no valido.
Debe ingresar solo datos numéricos.

Si el nimero de CUIL o CUIT, ya fue registrado como Proveedor el sistema se lo informara.

ﬂ Persona Fisica ya registrada como Proveedor.

Nro. CUIL | CUIT: XX - OGO - X
Apellido:  HOOCGOOO0XK [ 1]
Nombres: [Xooooooo Koom [ 1]

Mombre Fantasia: o000

0

4. A. Si el nimero de CUIL o CUIT esta registrado en el sistema de Beneficiarios, puede continuar la carga,
actualizando sus datos para registrarse como Proveedor.

B Persona Juridica registrada solo como Beneficiario.

Nro. CUIL | CUTT: XX - [XHOOGOOCL - X
Denominacion de la Entidad: | J000000C0GGHONCHO0CO00NN a

Calle: | XX 00COCOKKK ﬂ
Numero: | XX
Piso: | XX
Departamento Nro.; | XX
Barrio: | OGO
Provincia: | La Rioja il ! ]
Localidad: | La Rioja <0

Codigo Postal: | XXX
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4. B. Si el nUmero de CUIL o CUIT no estuvo registrado como Beneficiario y es la primera vez que se registra,
debe seleccionar si se registrard como una Persona Fisica o Persona Juridica.

‘E} REGISTRO DE PROVEEDORES

Nro. CUIL | CUIT: XX - [HOCOOCKK - X

Tipo de Persona: & Fisica
Juridica

Esta seleccidn se dirige a su formulario de carga respectivo.

Recuerde que hay campos obligatorios marcados con el |’conon .

| ‘@ REGISTRO DE PROVEEDORES DE PERSONAS JURIDICAS

Este formulario tisne cardcter de Declaracién Jurada .

| ‘E REGISTRO DE PROVEEDORES DE PERSOMNAS FISICAS

Est= formulario tisns cardcter de Declaracidn Jurads.

I carmpo- Obiigatarios

Nro. CUIL | CUIT:

B Carmpos otiigatorios

Nro. CUIL | CUIT:

Apeliido: | Ingrese Apellido o lliiiiBiiis L R
Nombres: | |ngrese Mombres a Dengminacion de |z Entided: | Ingrese Denominacion Entidad n
Sexo: | Salscoionar. v | Tipo de Scciedad: | Sin Especificar T n
Nombre Fantasia: | Ingrese Mombre de Fantasia
i L LSOO
Tipo de Documerts: | Sin Especificar ¥ o
MiPyME: ¥ n
Nro. de Documento:
Categoria: | Micro + |0
Fachs &= Nacimi=eio: Dia ¥ Mes v s v D
_ 1 Pl Peguefs
Registro MiPyME Mediana Tramo 1 n
— o Callz: | Medisna Tramo 2 Calle
Cotegaris: | Micre L. Numsro:
Domicili Foguefia | EELH
Calle: Medisna Tramo 1 Calle n
Mediana Tramo 2 Departamente Mro.:
Numero:
Buarrio:
Piso:
Frovincia:  Sin Especificar T n
Departaments Nro.:
) — Localided: | Si ifi + 0
Barrio: | Ingrese Mombre del Barrio [! ] e Sin Especificar
brovinsia: | Sin Espacificar . | | Codigs Postal: 1]
Lozalided:  Sin Especificar v O T Ll oo sesressoee st e e e e £ £ £S5 18 0 e 0 518 1 8 00 S0
Codigs Postal: [ ]
i Calle: | |ngrese Mombre de a Calle ¢ ]Is)
B PMlumers:
Calle: | Ingrese Mombre de |la Calle nB Fiso:
Numero:
e D=partaments Hro.:
PFiso:
Barrio:
Departaments Mro.:
Provincia: | Sin Especificar + D
Barrio: | Ingrese Mombre del Barrio [!]
Localided: | Sin Especificar v n
Provincia: | Sin Especificar T “
. . n Codigo Postal: l]
Localided: | Sin Especificar v

Codige Postal:

El Campo MiPyme se utiliza en el caso de que dicho proveedor esté inscripto en el Registro MiPyme, al
seleccionar dicho campo, se abrird un listado de opciones, donde se encuentra la clasificacidn.
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Datos Economicos:
En la seccién de Rubros Econdmicos, deberd seleccionar una o mas categorias, haciendo click dentro del

recuadro; a fin de clasificarse y permitir una busqueda mds sencilla por parte de los organismos
contratantes.

En Clasificaciéon Tributaria debera clasificarse en una o tantas clasificaciones como actividades que figuran en
la constancia de DGIP.

Datos Economicos

Fubres Econgmicos:

2.2.0.0 Textiles y vestuaria v
2.2.1.0 Hilades y telas 2.2.2.0 Prendas de vestir 2.2.3.0 Confecciones textiles 2.2.9.0 Otros no especificados precedentemente ]

B 2.2.00 Textiles y vestuario | @

Clasificacion Tributaria:
011111 Cultivo de Arroz r  dd/mm/zaza
011112 Cultiva de Trigo v dd/mm/zaza m

El botén se utiliza para agregar un renglon mas a las selecciones.
El botén ﬁ se utiliza para eliminar un renglon.

El botén ﬂ se utiliza para explorar que abarca cada uno de los rubros seleccionados, de la misma manera al ir
moviéndose por el menu de opciones, ira viendo los items que componen dicho rubro.

Personas Fisicas Personas Juridicas
Datos Comerciales Datos Comerciales
Situacion frente LV.A. | X00000CXX v n Fecha Contrato Social: | XX ¥ || X000 T XKXX Y Il
Ganancia: | XXXX000X v u Situacion frente LWV.A.: | XKXKXXX v n
Ingreso Bruto: | XXXCOOOOXK v ﬂ Ganancia: | X000 M n
Nro. Insc. Ing. Bruto: KX - OKKKKXXXX - X (Juris. La Rioja) “ Ingreso Bruto: | XOO000XKX v n
Nro. Insc. Ing. Bruto: - - (Adm. Central) Nro. Insc. Ing. Bruto: KK |- KEKXKKK |- | X (Juris. La Rioja) (1]
Regimen de Convenio: | XXCOOCOOOOOKKKK v n Nro. Insc. Ing. Bruto: - - (Adm. Central)
Seguridad Social: | XXX L Regimen de Convenio: | XXOCO00X -3
Observaciones Seguridad Social: | X000 M n

Componentes de la Sociedad o Autoridades en Ejercicio

1.
Apellido: | X000 n
MNombres: | XXOOOMX ﬂ
MNro. de Documento: | XXKKKKKK n
Cargo: 200000 r n

Fecha Inicio:r | XX ¥ | XX ¥ | XMXX Y n

Fecha Fin: | XX ¥ || XX ¥ |00 Y n
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5. Luego de completar el formulario correspondiente, haga clic en el botdn Enviar El sistema le mostrara
aquella informacién que no ha sido completada o es errénea.
Posicionando el puntero del mouse sobre el error, mostrara la descripcién del mismo.

' VALIDACION ALTA PERSONA FISICA

Usted debe corroborar gue sus datos ingresados esten correctamente cargados,
Si no fuese correcta la informacion, puede corrE?irIa haciendo clic en el boton Modificar.
. Para finalizar la registracion debe hacer clic 2n &l baton Confirmar.

MNro. CUIL | CULIT: XX-XXXXXXXX-X

Apellida:
Nombres:
Sexo: N
Nombres Fantasia:
Tipe de Decumento:
Nro. de Documnento: XXKXXXXX
Fecha de Macimiento: -----------

MiPyME: SI
Categoria MiPyME: Micro

Brovincia:
Localidad:
Codigo Postal:

Calle:

Numera:

Piso:

Departamento Nro.:
Barrio:

Provincia:
Localidad:

Codigo Postal:

6. Cuando toda la informacion este completa y correcta solo tendra la opcion Confirmar.

Al hager dlic en el baton Confirmar, efectua |a finalizacion de |a registracion. .
@ Usted recibira en el Mail: ysuario.inscripto@mail.com su Usuario y Contrasefia para ingresar a este

sifia.
Si no ha recibido un correo de confirmacion en 24 horas, antes de contactarse con nosotros, revise
“—— [rimero en su Mail, la carpeta Spam o Correo no deseado.

En este momento se le enviara su usuario y contrasefia al E-mail que registré en el sistema.

Recuerde revisar la carpeta Spam o Correo no deseado de su cuenta de Mail.

Sus datos fueron grabados con exito.

Recuerde que Usted esta comprometido a mantener su contrasefia segura y confidencial y no permitir
que nadie mas use su direccion de correo electronico o la contrasefia para acceder al sitio, No deber
hacer nada que ayude a alguien que no es un usuario registrado a poder acceder a cualquier zona de
seguridad del sitio, v, no crear cuentas adicionales de registro con el fin de abusar de la funcionalidad
el mismo, o de otros usuarios, o para tratar de hacerse pasar por otro usuario. 5i usted cree gue
% alguien mas tiene acceso a su cuenta, contactese inmediatamente con nosotros para que cancelemos su
cuenta tan pronto como sea posible.

Usted es responsable ante toda la actividad que ocurra bajo su cuenta de acceso este sitio.

7. Para finalizar esta registracion, puede Imprimir su Comprobante de Registro o Regresar a la pantalla de Registracion.
Nota Importante
Se recomienda usar el navegador Google Chrome para utilizar este sistema, como asi también el Adobe
Reader como visor de archivos PDF y la aplicacién 7-Zip para la descomprension archivos.
Estas aplicaciones son de libre uso y gratuitas, los enlaces de sus respectivos sitios oficiales se
encuentran en:
compras.larioja.gov.ar/aplicaciones.php
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Impresion de Comprobante y Modificacidon de Datos de Proveedores

Para realizar alguna modificacién de datos debera ingresar con el usuario y contrasefia que se le otorgo luego de hacer
la registracion inicial. En caso de que “no posea” dicho usuario y contrasefia. Podra recuperar la clave ingresando a

nuestro el sistema o mediante nota.

Iniciar la sesion haciendo Click en del Mend Iniciar Sesion.

Iniciar Sesion
Iniciar sesion como usuario registrado.

Requisitos que deben cumplir EELIE”I}S gue deseen inscribirse en el Registre Provincial de

stadao.

% Requisitos de Inscripcion
Proveedores y Contratistas del

Tutorial de Pre-InscrElpcion de Proveedores
Documentg imprimible gque describe una I5uia de como inscribirse en el sistema de Registro
Provincial de Proveedores y Contratistas del Estado.

Pre-Inscripcion de Proveedores
E E;gnaite realizar |la Pre-Inscripcion en el Registre Provincial de Proveedores y Contratistas del
ado.

Listado de Proveedores Aprobados
" E;gnaite realizar |la Pre-Inscripcion en el Registre Provincial de Proveedores y Contratistas del
ado.

Formularios
Formularios de: Invitacien a Cotizar: Planillas de Caracteristicas, Cantidades y Condiciones
Particulares: Avisos e Invitaciones a Contratar; Plan Anual de Contrataciones.

&  Contrataciones Vigentes
Consulta de Contratacicnes Vigentes con la posibilidad de filtrar por Objetos de Contratacion,
| Grganismos, Procedimients y,o Modalidades.

@ Preguntas Frecuentes
Respuestas precizas a dudas comunes generales.

Contacto Direccion General de Contrataciones
Mexo a Contacte Direccien General de Contrataciones.

L IEHCRC IR T

Luego completar con los datos de usuario y contraseia y hacer Click en Ingresar

INICIAR SESION

Usuario:

Contraseiia:

Ingresar

Hacer Click en Ingresar del menu Gestidn de Proveedores

I ®_ PROVEEDOR

!

Gestion de Provecdones

A Permite viseslizar snformadon detallada de cads Provesdar, su estado, generar &l

comprobante de registracson, modificar datos, wisualizar datos de acceso y su historial de m

astados,
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Gestion de Proveedores

L |
‘r GESTION DE PROVEEDORES

CUIL - CUIL Apellido y Nombre o Razon Social

ORI 200 262020 20 O X D B ﬂ n

En este menu podra:

- Verel estado en que se encuentra.
o [ (Habilitado)
o (En Tramite)
o (Vencido)
o & (Apercibido)
o (Multado)
o B8 (Suspendido)
o [B (inabilitado)

- Ver lainformacién detallada de sus datos. B

- Imprimir el comprobante de Inscripcion, en el caso de estar Habilitado, este ademas contiene el nimero de
Proveedor que le corresponde en el Registro. i

- Editar una parte de la informacion. B
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Editar la Informacién

Para ingresar debera hacer Click en el Icono n, y se abrird una nueva ventana.

m PERSONA FISICA

ro, CUIL | CUTT: XXXXXXXXXX
Datos de ldontificacmon

Apallidor XXXXXXXX
bres: XXXXXXXXXX
XXX

XAXXXXXXXX
XX

X
XXX X
Fecha de Nacimiento: XXXXXXXX

Rogistro MiPyME

MIPyME: 82
Categoria MiPyME: Micro

Domicilio Fiscal

Coaller XXXXXAXX
Numers: XXX
Pisor
Departaments heo. :
Barrior X000
Provincian XXXXXXXX
Localidad: XXXXXXXX
Codigo Postal: XXXX

Damsicilio Real

Caller 00X XXX
Numero: XXX
Piso:
Departaments hro.:
Barrion XXX
Previnciag XEXXXAXX
Localidad: yyxxxxx
Cocipo Postals yyxx

Teleforo Particular:
Telefono Laboral: XXX
Direcccn BVl XORXXXXXX

Datos Econdmicos

Productos de papel. carton e Impresos

Fecha Inico

Rubros Bcondmicos: 2.9.0.0 Otros bienes de conseme
+.8.0.0 Mirgrales
<+ 7.0.0 Productos metalicos
<300
Actividades:
01112

2010 Servicios de Traremizion de Radio vy Telavision g. 0. 2012

1 Cultive de Maiz S.04,2017

Datas Conwrciales

Situncion frente LV.A S 00OX0XXXX
o, de Ingreso Brutar XXXXXXXX
Garanciar XXXXXXXX

Irgrese Bruto:r XOOXOXXXXX

Neo. Insc. Ing. Beuto: XXXXXXXX
Nro. Insc. Ing. Brutor JOOXXXXXX
Fegimen de Convenio: XXXXXXXX
Segundad Socinl: XXXXXXXX

Observaciones

Cad 3

En esta ventana se muestra toda la informacién que cada proveedor tiene cargado en el sistema, hacer Click en el

botdn W, para avanzary en "E', para volver al menu anterior.
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En esta ventana podran verse todos los datos, pero como se menciond anteriormente, solo podra modificar algunos de
ellos, que son aquellos que estan con sombra gris, datos de contacto y la clasificacién en los rubros econémicos.

Calle: XXXXXXXXX
Humero: XX
Piso: XX
Departamenta Nro.:
Barrio:
Provindia:  La Rioja v
Localidad: XXXXXXX v

Codige Postal:  XXXX

Telefono Particular:  XXXX TOMNMMMXX
Telefono Laboral: XXX - KNHXXXX

Direccion E-Mail: XXXXXXX@XXXX

Rubros Econdmicos: n
B 2.59.0.0 Otros bienes de consumo v

B3 2.3.00 Minerales @
B3 27.00 Productos metalicos v @

Aqui puede observar que datos puede modificar las veces que necesite, mientras que el resto no podra hacerlo por sus
propios medios, sino que deberd presentar nota dirigida hacia esta Direcciéon General de los Sistemas de

Contrataciones.

Que puede Modificar:
- Domicilio Real

o

O O O 0 0 0 O

Calle

Numero

Piso

Depto. N2
Barrio
Provincia
Localidad
Cadigo Postal

- Datos de Contacto

O
O
O

Teléfono Particular
Teléfono Laboral
Direccion de E-Mail

- Datos Econémicos

o

o

o

El botdn se utiliza para agregar un renglén mas, a las actividades selecciones.
El botdn E se utiliza para eliminar un renglén.

El botdn ﬂ se utiliza para explorar que abarca cada uno de los rubros seleccionados, de la misma
manera al ir moviéndose por el menu de opciones, ira viendo los items que componen dicho rubro.
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Una vez que se hayan realizado las modificaciones, para grabar esta informacion debera presionar el botén
para avanzar a la siguiente pantalla; en caso de que alguno de estos datos no sea correcto, o simplemente no quiere

registrar los datos modificados, hacer Click en el Botén ; este boton deja la informacién en el estado
anterior a la modificacion tal como se mostraba en la ventana previa a la edicién.

En la pantalla siguiente se mostrara toda la informacién, en el caso de no haber completado algin campo, este sera

mostrado en un cartel indicando .Y solo aparecera el botén para volver a la pantalla anterior y
corregir dicho inconveniente.

Ademas botdon , servird para volver a la pantalla anterior, por si alguno de los datos que cargo no fuese el

deseado. Sitodos los campos estdn completos, aparecera también el botdn para confirmar la informacién
cargada y completar la edicion de los datos.

Para mayor informacion dirijase a:

N T Direccion General de Sistemas de Contrataciones
LA\ Subsecretaria de Administracion Financiera
R I () ] A Ministerio de Hacienda de la Provincia de La Rioja
9 Direccion
Av. San Nicolas de Bari (Oeste) y 25 de Mayo
Codigo Postal 5300
La Rioja
L
ﬂ Teléfono
(0380) 4453038 — Horario de atencién 08:00 a
13:00 hs.

E-Mail
contrataciones.larioja@gmail.com



