20, DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS DE CONTRATACIONES
N MINISTERIO DE HACIENDA

LA Ay GOBIERNO DE LA RIOJA

R IO I A “Mas participacion, mejores compras.”

LArioJA, 201119

VISTO la sancion de la Ley N° 9341 y Decreto F.E.P. N° 2350/13 y;

CONSIDERANDO:

QUE el Art. 11 de la Ley 9341 establece que los organismos contratantes de la
Administracion Publica Provincial deberan elaborar un Plan Anual de Contrataciones para cada afio

fiscal.

QUE dicho plan debe contener como minimo el desglose detallado de los bienes y
servicios que resulten necesarios; el calendario trimestral tentativo de contrataciones, fecha de
entrega de bienes, fecha de inicio y finalizacién de todos los servicios que resulten necesarios;

estimacion el valor de cada lote de bienes y servicios que sean necesarios.

QUE la planificacion anual de contrataciones debera integrarse en los procesos de

elaboracion presupuestaria y presentarse al Ministerio de Hacienda.

QUE el Art. 11 del Decreto F.E.P. N° 2350/13 dispone en su Apartado 1 que los
Servicios de Administracion Financiera deberan programar, para cada afio fiscal, sus contrataciones
con el objetivo de alcanzar el méaximo valor en retorno por el gasto piblico, de modo que las
contrataciones puedan llevarse a cabo en cumplimiento de las restricciones financieras y cualesquiera

otras limitaciones que resulten de aplicacion, y en el momento mas favorable.

QUE la norma citada, en su apartado 3, establece que los Servicios de Administracion
Financiera preparardn su planificacion de contrataciones conforme los formularios que a tal fin
elaborard la Direccion General de Sistemas de Contrataciones y lo remitiran a dicha reparticion, en
los plazos y modalidades que esta determine, para su inclusion en el Sistema de Informacion de

Contrataciones Publicas.

QUE se cumplen asi con los principios generales que rigen las contrataciones publicas, a
saber: la razonabilidad del proyecto y eficiencia de la contratacién para cumplir con el interés
ptblico comprometido y el resultado esperado, promocion de la concurrencia de interesados y de la
competencia entre oferentes, transparencia en los procedimientos, publicidad y difusion de las

actuaciones, responsabilidad de los agentes y funcionarios ptblicos que autoricen, apru

b
O 3 2‘” g‘eg nen las contrataciones e igualdad de tratamiento para interesados y para oferentes..
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Por ello y en uso de las facultades que le son propias

LA DIRECTORA GENERAL DE COORDINACION DE LOS SISTEMAS DE
CONTRATACION

DISPONE:

ARTICULO 1°.- APRUEBASE el “Formulario Plan Anual de Contrataciones”, que como Anexo I

forma parte integrante de la presente.

ARTICULO 2°.- APRUEBASE el “Formulario Planilla de Estimacion de Bienes y Servicios™ que

como Anexo II forma parte integrante de la presente.

ARTICULO 3°.- APRUEBASE la “Guia Metodoldgica para la Formulacién del Plan Anual de

Contrataciones” que como Anexo III forma parte integrante de la presente.

ARTICULO 4°.- El “Plan Anual de Contrataciones”, debera ser enviado por las Direcciones de
Administracion de cada organismo o entidad contratante a la DIRECCION GENERAL DE
SISTEMAS DE CONTRATACIONES mediante correo electronico desde una cuenta institucional a
la direccion contrataciones.larioja@gmail.com, utilizando el formulario aprobado por el articulo 1°
de la presente, con la informacién solicitada en la Seccion I PROGRAMADO, el dia VEINTISEIS
DE FEBRERO DE 2016, de conformidad a los montos asignados por el Presupuesto de Gastos y

Recursos de la Administracion Provincial aprobado por Ley para el ejercicio presupuestario 2016.

ARTICULO 5°.- Las correcciones en base a ajustes originados en las modificaciones de crédito
presupuestario, en la asignacion de cuota presupuestaria u en otras razones, deberan ser enviadas por
las Direcciones de Administracion de cada organismo o entidad contratante a la DIRECCION
GENERAL DE SISTEMAS DE CONTRATACIONES mediante correo electrénico desde una
cuenta institucional a la direccion contrataciones.larioja@gmail.com utilizando el formulario
aprobado por el articulo 1° de la presente, con la informacidon solicitada en la Seccion I AJUSTES,
dentro de los TREINTA (30) dias hébiles administrativos de vencido cada trimestre del ejercicio
prevs‘upugstario.
034 T8
ARTICULO 6°.- La informacion de la ejecucion del Plan Anual de Contrataciones, debera ser

enviada por las Direcciones de Administracion de cada organismo o entidad contratante
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DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS DE CONTRATACIONES mediante correo electronico
desde una cuenta institucional a la direccién contrataciones.larioja@gmail.com, utilizando el
formulario aprobado por el articulo 1° de la presente, con la informacion solicitada en la Seccion 111
EJECUTADO, dentro de los TREINTA (30) dias habiles administrativos de finalizado el ejercicio

presupuestario correspondiente.

ARTICULO 7°.- Los Directores de Administracion de cada entidad u organismo que detente un
Servicio de Administraciéon Financiera (SAF) son los responsables de requerir la informacion
necesaria a las Unidades Requirentes a efectos de la elaboracién del Plan Anual de Contrataciones
de la respectiva entidad u organismo, asi como del correcto y oportuno envio de la informacion

detallada en los articulos 4°, 5° y 6° de la presente.

ARTICULO 8°.- Registrese, comuniquese y archivese.-

DISPOSICION D.GS.C.N° () 34 r*]g "




ALNTIINOAY AVAINN AT19VSNOISHY OTTAS A VINIIA

SHTVILSTARL SHAVALLNYD 3d VIANS (1)

TVNNY

TVLO1l O1S0OD

(T) IVLOL| Al FHLSTNINL

I FALSTNTEL] 1 FHLSTINTEL| 1 FHLSTNIYL

avdalLNvD Gl

NOIDdI¥dS3d

C

Y} 9 {
4 ¢ e

S N O'S"D'ANOIDISOdSIA 1T OXANV

. seadwod sausofow ‘uonedpilied sen,

VIOl V1 3d ONY3I909
VAN3IDVH 3d OIY3LSININ
SINOIDVLVYLINOD 3a SVYINIALSIS 3a TVYINID NOIDI3HIa

SOIDIAYAS A SHNAIF HA NOIDVINILSH dd VTINVId OIdV ININIO4

N AVS
HINANINOTI AVAINN

034 uE

Ora.

4 de Sistemas de Conrataciones

Ministeno de Hackenda

Decion G



»y

Aouad

Souds

Souad

>
®
[
3 <
. €7 4 |e o
2 ss | 3 |® z
S 2 z® N =1
3 s S SE| &
2 o a ° e
2 5 o 3
a ) o
» 01sina.d 3

0lURIWIP3I04d

pepnue)
uoidiasaq
ds
edd
idd
auj

031p9d

opeweiSo.d :| UoiIIS

Gl

‘pepnu3

HGEIEED

TuodIpsSuUN(

TUOISIA

‘ouy

:4VS @p "0IN

:4V'S 9p 3IqWION

OdVINVY50ud I4

seadwod sauolow ‘uoeddiied se,

VIOId V130 ONY3I190D
VAN3IDVH 30 OIY3LSINIA

SINOIDVLVHLINOD 3a SYINIFLSIS 3a TVHINID NOIJD3HIa

00 NDSODdNOIDISOdSIA

I OXHANY

034 7A




o
m o < o > <
g 8 3 3| 8 2 o g B a = a e o
Sslzg|=28| 2 g |z=8| = w N 2 38 35 ® 3 o 3 &
b c 0 ) ] c 8 o & o 3 S o ° 24 o =) o) 9| 0| =] o
S & o> |lao X a = > = T - [ < = e e 3 2 v |3 5 g
<= | &35 - = = .= Q o 3 o @ o o ST %) o k=] o 2 o =
o c @ o 3 > v T I ] 0 - o = - o o @ [
g |la®|az= = 3 a 9 oq 5 I o o 2, o
= p|o3|o08 13 & o o g o 3 o o
o8 £ 2| & z 5 [1353WIL UD 3 05191 > 5 3
<
¢ e s 0pesyIPOIA 03UBIIP320.d °
sa1snly :|| uoIddS opeweidoid :| UodIAS
el S3Lsnrv lid
:BLIR}RIIDS
‘ugpIIpSLNS
a9
UQISIDA
‘ouy ,-seadwod sasofow ‘uopedpned sepy, S
VIOIY
4vs 9p 21quioN VIO V1 30 ON¥31809 t/\..m
VANIDVHIAONAISININ -+ 0 LR
SINOIDVIVHINOD 30 SYINILSIS 30 TVHINID NOIDIINIA
i R T o
£ \ oN "D°S"D°d NOIDISOdSIAd I OXHANV
¥ “




= o g
= g5 8 B o 5 » 24| =
g3 5|12 |2|® & g z E S 12 |p g
3 a | 2| a|m|0 o 3 w o 1] <] o g % 2 o
o | ® S |o |8 || o o » 2B | F| 0 P = o 3 2 w o o = O
3 23l 2| a a ||l 3 || = S £ m = = S 2 5 o
= | 3 3 > | = 2 23 o 4 & 5 4 1) = S o ] T a
2 |08 |o°|e=la|] C <|w | ® 2. o ) =3 o o, 3
|5 |°|e |7 o | & ) 1 3 o o Q
58 g3 | %32 2 22 2
o s |a o openiy| < 0151A3 o o
o |5 =1 P 1SIA31d
4
S | ojusiwipadold 0juUBIWIP304d
opejndal3 :j] uoiAS opewesSoid :| UoIIAS

§

I ye

‘pepiul
ENEERES
TuoDdIPSUIN{
TUOISIaA

‘ouy

:4VS 9p "0IN
:4VS 3p 3.1quoN

oav.indara nid

,seadwod sasofow ‘ugioedidnued sep,

VIOl V130 ON¥31809
VAN3IDVH 30 OIY3LSINIW

SINOIDVLVILNOD 30 SVINILSIS 3d Tv¥3INID NOIDDINIa

oN D'S"D'A NOIDISOdSId I OXHUNYV




034

i DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS DE CONTRATACIONES
Su— MINISTERIO DE HACIENDA

LA\ GOBIERNO DE LA RIOJA
R I O I A “Mas participacion, mejores compras.”

ANEXO III
DISPOSICION D.G.S.C. N¢ 034 15

GUIA METODOLOGICA DE
PLANIFICACION ANUAL DE
CONTRATACIONES (PAC)
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1. Presentacion

El proposito de esta guia es orientar la elaboracion y la informacion que deberan contener los Planes
Anuales de Contrataciones (PAC).

El Gobierno de la Provincia ha dictado la Ley N° 9.341 Régimen General de Contrataciones con el
objeto que éstas “se realicen con la mejor tecnologia, en el momento oportuno y al menor costo
posible, coadyuvando al desempefio eficiente de la Administracion y al logro de los resultados
requeridos por la Sociedad. . .”

La Ley establece la Planificacién de las Contrataciones mediante los PAC como uno de los
instrumentos para la lograr sus objetivos y especificamente, la integracion de esta planificacion dentro
del proceso de elaboracién y ejecucion presupuestaria.

En el calendario para la formulacion del Presupuesto Provincial del aiio 2.016 (Resolucion M.H.
655/2015) por primera vez se incluye la preparacion de PAC como parte de las tareas de elaboracion del
Presupuesto. Esta circunstancia, de importancia para las actividades de los SAF, impone la
conveniencia de disponer de instrucciones claras, precisas y sencillas para iniciar esta practica del
planeamiento hasta ahora no utilizada (al menos en forma generalizada y sistematica) en el ambito
publico provincial.

La Guia esta dirigida a los SAF del sector plblico provincial. Describe de manera sucinta el proceso
adoptado para la formulacion de los PAC, y presenta orientaciones metodolégicas y herramientas que
permiten la estimacion y registro de las contrataciones previstas para el afio 2016.

Pégin‘é 3de18
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2. Conceptos Generales

Con el proposito general de mejorar la eficiencia y la eficacia en la utilizacion de los recursos publicos,
el Gobierno de la Provincia de La Rioja ha promovido la adopcion de un nuevo Régimen General de
Contrataciones mediante la sancion de la Ley 9.341. Para ello la Ley establece la utilizacion de nuevos
conceptos, procedimientos e instrumentos de organizacion, gestion, supervision y evaluacion de las
contrataciones publicas. Uno de estos instrumentos que establece la Ley es la planificacion, disponiendo
la realizacion de un Plan de Contrataciones para cada ejercicio fiscal, lo que en sintesis se denominara
el Plan Anual de Contrataciones (PAC).

2.1. Quienes deben elaborar PAC

Cada uno de los Organismos Contratantes del Sector Publico Provincial debe tener un PAC. .
De acuerdo con la Ley 9341 estos son quienes realizan contrataciones en su ambito de
aplicacion: “Las disposiciones de la presente ley seran de aplicacion en el ambito de la
Administracién Publica Provincial, Centralizada y Descentralizada, Entidades Autarquicas,
Entes Reguladores y Residuales, Organismos de Fiscalizacion y Asesoramiento y todos
aquellos organismos cualquiera sea su naturaleza juridica”

2.2. Qué 6rganos son responsables del proceso.

La Direccion General de Sistemas de Contratacion (DGSC) en los aspectos normativos y
metodologicos de los PAC y los Servicios de Administracién Financiera (SAF) para la
recoleccion de datos, elaboracion y remision.

2.3. Qué informacion deben contener los PAC
La Ley 9341 establece que, como minimo, los PAC deben informar sobre:
e Desglose detallado de los bienes, servicios y obras que resulten necesarios;

e Calendario trimestral tentativo de contrataciones, fecha de entrega de bienes, fecha de
inicio y finalizacion de todos los servicios y obras que resulten necesarios;

e Estimacion del valor de cada lote de bienes, servicios u obras que sean necesarios.
2.4. Cuando se deben presentar los PAC.

La preparacion y  presentacion estd integrada dentro del proceso de preparacion
presupuestaria. Dado que los PAC deben prepararse en forma arménica con los recursos
previstos en el anteproyecto de Presupuesto, la version del PAC a presentarse junto con ese
anteproyecto no es definitiva.

Los recursos finalmente asignados por jurisdiccion y entidad y disponibles para contrataciones
pueden sufrir variaciones respecto al Anteproyecto en el Presupuesto finalmente sancionado;
ademas, las contrataciones deben estar acordes a la distribucion administrativa del Presupuesto
de Gastos, que se realiza una vez aprobado el Presupuesto. Por ello, después de realizada esta
distribucion, deberan volver a presentarse los PAC, con los ajustes que hayan tenido (o sin
cambios si es el caso).

En el siguiente esquema se presenta el proceso temporal de presentacion de los PAC:

o

034 ”Ej%]}
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25.

2.6.

Discusion i
Proyecto de Ley Distribucion
Aprobacion . ™ Administratiiva

Presupuesto
Puesta en Marcha

Elgboracion y
Elaboracion Elevacion
Anteproyecto i Proyedto de
. Ley

Modificaciones y ajustes de los PAC

La programacion definitiva es una prevision que, con el correr del tiempo, puede no cumplirse
por diferentes razones: en ocasiones las licitaciones o concursos se deben declarar desiertos
por falta de ofertas que cumplan lo estipulado en los pliegos, o se demoran por reclamos o
impugnaciones, o el cambio en las circunstancias de la gestion aconsejan posponer algunas
contrataciones planeadas e incorporar otras, o por restricciones de cuota es necesario demorar
algunas tramitaciones, etc. Por ello se ha previsto que trimestralmente se deben volver a
presentar los PAC con los ajustes que la realidad indique que son aconsejables.

PAC ejecutado

Una vez transcurrido el ejercicio fiscal se podré verificar lo efectivamente ejecutado en materia
de contrataciones. Su comparacion y andlisis con lo programado permitira evaluar las
fortalezas y debilidades de la programacion y de la gestion de las mismas y promover los

ajustes metodoldgicos y operativos en favor de una mayor eficacia y eficiencia de las compras
publicas.

. ~ Pégina 5 de 18
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3. Formularios del PAC

Por medio del Decreto 2350/13, el Ejecutivo Provincial reglamentd algunos aspectos de la Ley 9341.
En especial, el Decreto establece que: “Los Servicios de Administracion Financiera prepararan su
planificacion de contrataciones conforme los formularios que a tal fin elaborara la Direccion General de
Coordinacion de Sistemas de Contrataciones y lo remitiran a dicha reparticion, en los plazos y
modalidades que esta determine, para su inclusion en el Sistema de Informacion de Contrataciones
Publicas.”

‘Esquema 2 FORMULARIOS PAC

\
* Anteproyecto Presupuesto
LLVIVCICIE © Presupuesto aprobado y distribuido
PROGRAMADO -}
\
* Primer Ajuste Trimestral (abril)
, * Segundo Ajuste Trimestral (julio)
FORMULARIO li: : .
N © Tercer Ajuste Trimestral (Octubre)
' J
N
e Compras y contrataciones realizadas
FORMULARIO
Iii: EJECUTADO ¥

A continuacion se describen los tres formularios. Todos los formularios tienen igual encabezado, por lo
que hay una Unica descripcion del encabezado. La parte siguiente, donde describe cada contratacion
difiere para cada formulario y se incluye una descripcion para cada una. Cada campo a completar tiene
un nombre y un nlimero entre paréntesis; el nimero es meramente con propdsitos identificatorios para
la definicion y descripcion que se hace en esta guia

Por separado se incluyen los modelos de los formularios en Excel y al final de esta Seccion 3, como
imagenes Word.

034 @
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3.1.1 Encabezado

Se debe completar un formulario por cada Organismo Contratante.

Nombre de SAF(1):
Nro. de SAF(2):
Ano(3):
Versién(4):
Trimestre(5):
Jurisdiccion(6):
Secretaria(7):
Entidad(8):

(1), (2), (6), (7) y (8): se regiran por las denominaciones y codigos que se utilicen para el
Presupuesto 2016.

(3): Afio al que corresponde la programacion, igual al ejercicio fiscal en el que se aplicara el
PAC.

(4): Anteproyecto, si sus previsiones estan alineadas con el Anteproyecto de Presupuesto.
Presupuesto Aprobado., si esta alineado con el Presupuesto aprobado y distribuido.

(5): Solamente corresponde para los formularios Ajuste. Indica en qué trimestre se
presento el formulario. Las opciones son: Segundo, Tercero, Cuarto.

3.2. Formulario I Programado

034 M@

Cada registro, fila o renglon del formulario corresponde a un Ginico proceso de contratacion
previsto. Por consiguiente, en cada Formulario se abrirdn tantas filas como procesos de
contratacion se prevea que se iniciaran en el Afio indicado en (3).

3.2.1. Contrataciones programadas

(9): Numero consecutivo, que comenzando en 2016001, se asigna a cada proceso de
contratacion que se programe, asumiendo que se esta elaborando el PAC de dicho afio para el
organismo contratante identificado en el encabezado. El nimero permanecerd invariante
durante todo el afio de programacién y para todos los formularios.

(10): Inciso, segin Manual de Clasificaciones Presupuestarias (MCP), por objeto del gasto
(11): Partida Principal, segiin MCP, por objeto del gasto.

(12): Partida Parcial, segin MCP, por objeto del gasto.

(13): Subpartida, segiin MCP, por objeto del gasto.

(14): Descripcion de los principales bienes y/o servicios objeto de la contratacion. Hasta tanto
se adopte un Catdlogo de Bienes y Servicios, podra utilizarse como orientacion el Catélogo
de Bienes y Servicios aprobado por Resolucion S.A.F. 2/2000 y sus modificaciones.

(15): Indicar la cantidad y unidad de medida a contratar de cada uno de los bienes o servicios
incluidos en la descripcion. Cuando resulte conveniente por razones claridad y facilidad de
presentacion, las celdas correspondientes a (14 ) y (15) podran dividirse, sin alterar el resto de
filas y columnas, como se muestra a continuacion. . f

(&7
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Codigo |Inc|PPr|Ppa|SP Descripcion Cantidad |[Monto Estimado
(9) (10)[(11)](12) [(13) (14) (15) (16)
s ———
" L —

q D

™ I

B e

(16): Expresar el monto total estimado de la contratacion, independientemente que se ejecute
en uno o mas ejercicios presupuestarios. Cuando la contratacion prevea el pago total o en
parte en moneda extranjera, indicarlo como dos montos separados.

(17): indicar las monedas que corresponden a cada monto total consignado.

(18): Describir el tipo de procedimiento de seleccion con el cual se prevé efectuar la
contratacion. Debiendo consignar alguno de estos procedimientos:

e Licitacion Publica o Concurso Publico (Art. 13 Ley 9341)

e Licitacion Privada o Concurso Privado (Art. 13 Ley 9341 inc. a)

e Concurso de Precios (Art. 13 Ley 9341 inc b)

e Contratacion Directa (Art. 13 inc ¢ Ley 9341- especificar supuesto)

e  Menor Cuantia (Art. 13 inc. d Ley 9341)

e Consultoria (Art. 12 Ley 9341)
(19): Indicar el trimestre del afio durante presupuestario durante el cual se prevé realizar la
apertura de propuestas (I=enero a marzo, II=abril a junio, IlI=julio a setiembre, [V=octubre a
Diciembre).
(20): Cualquier aclaracion relevante que permita comprender correctamente la contratacion
programada.
(21) a (25): Categoria y estructuras programaticas (Programa, Subprograma, Proyecto,
Actividad) Presupuesto 2016.

3.3. Formulario II Ajustes

034

El formulario, ademas de encabezado, tiene dos secciones: Programado y Ajustes. Estos
formularios se deben presentar al principio de cada trimestre e incluyen todos los cambios
previstos para el resto del aiio, en ese trimestre o en los posteriores.

3.3.1 Seccion Programado del Formulario.

La primera es la seccion Programado y es copia del Formulario Programado, version
Presupuesto Aprobado. El ajuste puede consistir en incorporar nuevas contrataciones
programadas no previstas originalmente, o sea que no estin en el Formulario I version
Presupuesto Aprobado. En este caso se deben incorporar nuevas filas en la planilla Excel de
este Formulario II, completando en la Seccion I los datos programados. Estas incorporaciones
pueden suceder en cualquiera de los trimestres a informar. Aplica solamente para los
trimestres 2°, 3° y 4°, como se explica en el numeral (5). Al principio del primer trimestre se
informa el PAC Programado segin el Presupuesto Aprobado y una vez realizada la
distribucion administrativa del mismo. /

1 /
i w
\ N
2 108 ANLEICY
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3.3.2. Seccion Ajustes del Formulario.

En esta segunda seccion se registran los cambios que por cualquier circunstancia se
introducen en las contrataciones programadas. Los criterios generales a tener en cuenta son:

® Solamente se incluyen los cambios respecto de lo programado original o de lo ajustado
en un trimestre anterior.

® No se incluyen los cambios que surgen de la ejecucion efectiva de la contratacion
programada. Estos Gltimos cambios, los que se derivan de la ejecucion corresponden
al Formulario 111 Ejecutado.

e Si en alguno de los ajustes se agregan filas con nuevas compras programadas, estas
filas se repetiran en los Formularios Ajuste de los trimestres siguientes.

A continuacion se indica el contenido de las columnas de la Seccion Ajustes.

(26): Si se introduce en el Trimestre 2° una 0 més modificaciones en las celdas de esta fila
(columnas (29) a (34)) respecto a lo programado, escribir SI. Si no hay ajustes, escribir NO, y
dejar las restantes celdas en blanco. En la presentacién de los restantes trimestres, se
mantienen las marcas SI o NO, de esta columna.

(27):  Si en el Trimestre 3° se introducen una o mas modificaciones en las celdas de esta fila
(columnas (29) a (34)) escribir SI. Si no hay ajustes, escribir NO, y dejar las restantes celdas
en blanco. En la presentacion de los restantes trimestres, se mantienen las marcas SI o NO, de
esta columna.

Debe tenerse en cuenta que las modificaciones pueden ser sobre lo programado y/o sobre lo
ajustado en el trimestre anterior. En estos casos, consignar Gnicamente las modificaciones del
Trimestre que se informa, o sea el Trimestre 3°. En otras palabras, si hubo cambios en el
Trimestre 2 y no hay nuevos ajustes en el Trimestre 3°, la Seccion Ajustes se presenta toda en
blanco, excepto la (26), que tendra indicado SI'y la (27) que tendra NO.

(28): Si en el Trimestre 4° se introducen una o mas modificaciones en las celdas de esta fila
(columnas (29) a (34)) escribir SI. Si no hay ajustes, escribir NO, y dejar las restantes celdas
en blanco. Las celdas (27 y (28) conservan las marcas de los trimestres anteriores. Debe
tenerse en cuenta que las modificaciones pueden ser sobre lo programado y/o sobre lo
ajustado en alguno de los trimestres anteriores. En estos casos, consignar Ginicamente las
modificaciones del Trimestre que se informa, o sea el Trimestre 4°.

(29): Si la descripcion cambia, reemplazar totalmente la anterior descripcion por la nueva. Si
se trata de un caso de suspension o desistimiento de realizar la contratacion durante del
perfodo presupuestario, indicar en el texto de esta celda: contratacion pospuesta o desistida
segun corresponda. Estas situaciones pueden presentarse antes de iniciar el proceso licitatorio
o durante el mismo. Antes de iniciar el proceso, ya sea por problemas en la asignacion de
cuotas presupuestarias, por cambios en las prioridades debidos a acontecimientos imprevistos,
por demoras en la preparacion de especificaciones técnicas, etc. Durante el proceso licitatorio,
por notorias discrepancias entre el presupuesto oficial y los precios prevalecientes en el
mercado (conocidos estos antes o después de recibidas las propuestas), por falta de
cumplimiento de requisitos técnicos, juridicos o de otra indole, por desistimiento de la mejor
oferta y no resultar conveniente la segunda, etc. La Administracion tiene amplias facultades
para dar por terminado el proceso en cualquier momento, atin luego de recibidas las ofertas
(ver articulo 41 de la Ley 9.341, Pliego Unico, etc.)

(30) Si una o més cantidades cambian, reemplazar totalmente lgs anteriores por las nuevas. Si
se trata de un caso de suspension o desistimiento de realizar la contratacion durante del
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periodo presupuestario, indicar en el texto de esta celda: contratacion pospuesta o desistida
seglin corresponda (ver consideraciones sobre estos aspectos en el numeral anterior).

(31) Si cambia el monto, indicar el nuevo monto. En caso de suspension o desistimiento,
indicar 0 (cero).

(32) vy (33): Reflejar los ajustes que se hayan producido. En caso de suspension o
desistimiento del llamado, u otras situaciones de efectos similares, dejar en blanco o aclarar
en (34) e incorporar nueva informacion. Por ejemplo, en el caso de una contratacion ya
realizada y que se rescinda y se origine un nuevo llamado a licitacion.

(34) Aclarar razones o motivos de los ajustes y otros aspectos relevantes.

3.4. Formulario Ejecutado

El formulario, ademas de encabezado, tiene dos secciones: Programado y Ejecutado.

3.4.1. Seccion Programado del Formulario.

La primera es la seccion Programado y es copia de la Seccién Programado del Formulario
Ajustes correspondiente al Trimestre Cuarto. Si se hubiera dado el caso que, con posterioridad
a la presentacion del Formulario Ajustes del Trimestre Cuatro se hubieran incorporado
nuevas contrataciones programadas no previstas originalmente, se deben incorporar nuevas
filas en la planilla Excel, completando los datos programados.

3.4.2. Seccion Ejecutado del Formulario.

A continuacion se indica el contenido de las columnas de la Seccion Ejecutado.

(35): El procedimiento de contratacion comienza con el inicio del expediente y firma
autorizante, segun lo previsto en el articulo 22° del Anexo Reglamentario del Decreto
2350/13. Si al finalizar el ejercicio el procedimiento ya ha comenzado se debe consignar el
numero del respectivo expediente en esta celda. Si el tramite atin no ha sido iniciado, se
consigna NO y se dejan las restantes celdas en blanco. En este caso dejar sentado Expediente
no iniciado (y cualquier otra circunstancia) en (42).

(36): Indicar el procedimiento definitivo adoptado, el cual podra ser uno de los siguientes:
Licitacion Pablica o Concurso Puablico, Licitacion Privada o Concurso Privado, Concurso de
Precios, Contratacion Directa, Menor Cuantia, Consultoria. Si al cierre del ejercicio no
estuviera definido el procedimiento definitivo, consignar: No definido.

(37): Indicar la modalidad definitiva adoptada, la cual podra ser una de las siguientes: Tramite
simplificado, Con precio tope o precio de referencia, Orden de compra abierta, Contrato de
suministros, Compra informatizada. Si atin no se hubiera definido, consignar: No definida.
(38): Etapa en que se encuentra el proceso de contratacion al finalizar el ejercicio fiscal. Las
etapas definidas son: Autorizado, En convocatoria, En Evaluacion, Con acto administrativo
de seleccion, Contratacion perfeccionada ((esta ultima sea con notificacion de orden de
compra o provision o firma del contrato en los casos que fuera requerido).

(39): Consignar la fecha exacta en la que se realizo la apertura de ofertas. Si ésta no se hubiera
realizado al finalizar el ejercicio, consignar: Sin apertura de ofertas.

(40): Indicar el monto total del contrato con el mismo alcance y cobertura del monto
programado. Si alin no se hubiera perfeccionado el contrato, segiin la etapa indicada en (38),
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consignar: No disponible. Si el alcance de lo contratado fuera distinto del programado, incluir
la explicacion correspondiente en (42).

(41) Explicitar el tipo de moneda. Si hubiera diferencias respecto a lo programado, incluir la
explicacion correspondiente en (42).

(42): Incluir cualquier comentario que se entienda relevante, ademas de las aclaraciones
expresamente solicitadas.
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4. Aspectos Técnico-operativos

4.1.

4.2.

=

A continuacion se enumeran algunas normas relacionadas con el volcado de los datos en las
planillas electronicas y el manejo de los archivos que permitiran facilitar su preparacion y

remision.

Volcado de los datos.

En el volcado de los datos se atenderan las siguientes instrucciones:

a.
b.

Los formularios se volcaran en planillas Excel.

Todos los datos se incluiran como valores; no se utilizaran formulas en las planillas
a enviar.,

Para los valores numéricos se utilizara el punto para separar los miles
(optativamente puede omitirse) y la coma para los decimales.

Solamente se utilizaran dos decimales.

Los trimestres de los Formularios Programado y Ajustes se indican en nimeros
romanos mayuscula. La fecha del Formulario Ejecutado (39) se indica con formato
fecha dd/mm/aaaa

Utilizar como fuente Arial 12 sin negrita ni subrayado.

Escribir en minuscula tipo oracién (Primera letra de primera palabra en mayuscula).

Nombre de archivos

Los archivos deben nombrarse segun las reglas que a continuacion se enuncian, para facilitar y
agilizar la gestion de la informacion y la rapida respuesta a los mismos.

a. Todo nombre de archivo tendra la siguiente estructura: nimero de SAF  numero
de Entidad Contratante_Formulario que se envia_repeticion de envio. Cada
campo esta separado del otro por un guion bajo.

Ejemplos:
502_500502_FIPA xlIsx
502_500502_FIPA_bis2.xlsx
703_700703_FIIIE bisl.xls

b. Si la entidad contratante no tiene niimero, se pondra su nombre abreviado o sigla,
y se mantendra constante esta denominacion a lo largo de todo el proceso de la
formulacion y ejecucién del PAC.

C. Los Formularios se denominaran en forma abreviada de la siguiente manera:

a. Formulario I Programado Anteproyecto Presupuesto: FIAP
b. Formulario I Programado Presupuesto Aprobado: FIPA

c. Formulario IT Ajustes Primer Ajuste Trimestral: FIIT2.

d. Formulario IT Ajustes Segundo Ajuste Trimestral: FIIT3.

e. Formulario II Ajustes Tercer Ajuste Trim

Pédgina 17 de 18




dom DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS DE CONTRATACIONES
N MINISTERIO DE HACIENDA

LA\ GOBIERNO DE LA RIOJA
R I O } A “Més participacion, mejores compras.”

f.  Formulario III Ejecutado: FIIIE

d. Repeticion de envio: una vez remitido cualquiera de los formularios puede
suceder que tenga que volver a enviarse por encontrarse un error u omision
material o involuntario o en respuesta a algin pedido de modificacion o
complementacion. En estos casos, en el campo repeticion se pondra bisl, para la
primera repeticion de envio, y bis 2 y siguientes si hubiera nuevas repeticiones de
envio del mismo formulario. Por ejemplo después de enviado el Formulario:
xyz_abc_FIPA xls, es necesario introducir un dato omitido y volver a remitirlo; el
nombre serd: xyz_abc FIPA_bisl xls.

€. Cuando se envien archivos que no son los formularios del PAC, en lugar del
campo Formulario, se dara un nombre ilustrativo del contenido del archivo (por
ejemplo: solicitud aclaraciones, propuesta de reunion, etc).

f.  Eltipo de archivo se indicara al final del nombre (xls, doc, pdf, etc)

4.3. Direccion de e-mail al cual remitir toda la documentacion del
PAC:

contrataciones.larioja@gmail.com
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