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VISTO: la sancion de las Leyes N° 8.818 y N° 9341; Decreto F.E.P.
N° 2350/13; Convenio de otorgamiento del Préstamo Programatico Adaptable
Banco Mundial - Proyecto SWAP- APLI1- BIRF- 8008- AR, Decreto F.E.P. N°
108/12, y Decreto F.E.P. N° 1342/12 ; y

CONSIDERANDO:

QUE mediante Decreto F.E.P. N° 1342/12, se cre6 el Sistema
Provincial de Capacitaciones y Acreditaciones a Agentes y Funcionarios Publicos
en Contrataciones Publicas, el que incluird los contenidos de capacitacion, y las
herramientas previstas para la diseminacion de esos contenidos; la curricula integral
que cubra adecuadamente los aspectos claves de las contrataciones (planificacion,
gestion y monitoreo); y un sistema que permita acreditar la certificacion de
adquisicion de las capacidades de gestion de adquisiciones previstas en la curricula

para los agentes y funcionarios involucrados.

QUE se encomendo a la Direccion General de Coordinacidn de los
Sistemas de Contratacion el disefio de la curricula, dictado de la capitacion y
pertinente evaluacion, asi como la coordinacion de los aspectos operativos de la
puesta en marcha y extension de las certificaciones que acrediten la adquisicién de
las capacidades de gestion de contrataciones, para lo cual podrd suscribir los

convenios que fuere menester celebrar en representacion de la Provincia de La

Rioja.

QUE la Provincia ha asumido para el Afio 2015, y en el marco del
Convenio de otorgamiento del Préstamo Programatico Adaptable Banco Mundial -
Proyecto SWAP- APL1- BIRF- 8008- AR, el compromiso presentar y monitorear

un Plan de Adquisiciones Anual de todas las jurisdicciones gubernamentales.

QUE la planificacién y programacion en Contrataciones
Piblicas es un instituto previsto en el Titulo IV de la Ley Provincial de
* Contrataciones N° 9.34, resultando indispensable contar con herramientas técnico —
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legales que permitan el cumplimiento de los objetivos inmediatos y mediatos de la
organizacion, para poder contar con la prestacion de esos bienes y/o servicios e

tiempo y oportunidad.

QUE el conocimiento de la obligaciones y responsabilidades de
los actores intervinientes en los procesos, los tiempos que le demandan, la
documentacion a confeccionar, las etapas que se deben cumplir, la intervencion de
otros sistemas contables, la cronologia de las actividades, sumado al conocimientos
de la normativa legal que las rigen, es fundamental al momento de la confeccion de
dicho documento, ya que el mismo permite a la autoridad competente poder tomar
decisiones, en coordinacion con la ejecucion de dicho plan que se esta concretando
con una acertada metodologia de trabajo y estudiados procedimientos en la

contratacion, que mas se adapta para la obtencion del bien o servicio.

QUE se cumple asi con los principios generales vertidos en el
Régimen general de Contrataciones previstas en el Art 5 de la ley 9341 que son:
centralizacion normativa y descentralizacion operativa, razonabilidad del proyecto
y eficiencia de la contratacion para cumplir con el interés publico comprometido y
el resultado esperado, promocion de la concurrencia de interesados y de la
competencia entre oferentes, transparencia en los procedimientos, publicidad y
difusion de las actuaciones, responsabilidad de los agentes y funcionarios publicos
que autoricen, aprueben o gestionen las contrataciones e igualdad de tratamiento

para interesados y para oferentes.

QUE en el marco de la ejecucion del Préstamo Programético
Adaptable Banco Mundial —Proyecto SWAP- APLI-BIRF-8008-AR, se celebrd
convenio de Asistencia Técnica con la U.T.I. conformada por Becher y Asociados
S.R.L., Galileo Ingenieria y Servicios S.A., Hidroestructuras S.A. y AARI Ing.

Rodriguez Hugo (UTE), para que lleve adelante los servicios de consultoria.

QUE la Asistencia Técnica, en virtud de la experiencia y
especializacion que poseen, propone los siguientes docentes para llevar adelante la

capacitacion en cuestion: el Lic. Santiago Lebedinski, y el
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Yecion Gral de Sistemas de Contratacions
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QUE habiendo analizado los antecedentes académicos y
laborales de los docentes propuestos por la Asistencia Técnica, resulta acreditada la

competencia y experiencia en materia de compras publicas.

Por ello y en uso de las facultades contenidas en el articulo 2°
del Decreto F.E.P. N° 1342/12,

LA DIRECTORA GENERAL DE COORDINACION DE LOS
SITEMAS DE CONTRATACION

DISPONE:

ARTICULO 1°- DICTESE el “TALLER TEORICO PRACTICO EN
PLANIFICACION EN CONTRATACIONES PUBLICAS — Acreditacion 2015,
dirigido a agentes y funcionarios publicos de la Provincia de La Rioja, a llevarse a
cabo los dias 21 y 22 de Octubre del corriente afio, en el horario de 9,00 a 15,00 hs.

ARTICULO 2°.- FIJESE como planificacion docente, fundamentacion, objetivos,
temario, duracion, evaluacion y bibliografia de la capacitacion dispuesta en el
Anexo 1 y que integra la presente.-

ARTICULO 3°.- Los gastos que demande la organizacién e implementacion de la
capacitacion dispuesta en el Articulo 1° se atenderdn con cargo a las partidas
especificas del presupuesto vigente.-

ARTICULO 4°.- Protocolicese, comuniquese y archivese.-

DISPOSICION D.G.S.C. N°
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ANEXOI- DISPOSICIOND.G.S.C.N° ()27 (I8

GUIA METODOLOGICA DE PLANIFICACION ANUAL DE
CONTRATACIONES (PAC)

Taller Teérico Practico
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1. Presentacion

El proposito de esta guia es orientar la elaboracion y la informacion que deberan contener
los Planes Anuales de Contrataciones (PAC).

El Gobierno de la Provincia ha dictado la Ley N° 9.341 Régimen General de Contrataciones
con el objeto que éstas “se realicen con la mejor tecnologia, en el momento oportuno y al
menor costo posible, coadyuvando al desempefio eficiente de la Administracion y al logro
de los resultados requeridos por la Sociedad. . .

La Ley establece la Planificacion de las Contrataciones mediante los PAC como uno de los
instrumentos para la lograr sus objetivos y especificamente, la integraciéon de esta
planificacion dentro del proceso de elaboracién y ejecucion presupuestaria.

En el calendario para la formulacion del Presupuesto Provincial del afio 2.016 (Resolucién
M.H. 655/2015) por primera vez se incluye la preparacién de PAC como parte de las tareas
de elaboracién del Presupuesto. Esta circunstancia, de importancia para las actividades de
los SAF, impone la conveniencia de disponer de instrucciones claras, precisas y sencillas
para iniciar esta practica del planeamiento hasta ahora no utilizada (al menos en forma
generalizada y sistematica) en el ambito publico provincial.

La Guia esta dirigida a los SAF del sector publico provincial. Describe de manera sucinta el
proceso adoptado para la formulacion de los PAC, y presenta orientaciones metodoldgicas

y herramientas que permiten la estimacion y registro de las contrataciones previstas para el
ano 2016.

/
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2 Conceptos Generales

Con el propdsito general de mejorar la eficiencia y la eficacia en la utilizacion de los
recursos publicos, el Gobierno de la Provincia de La Rioja ha promovido la adopcion de un
nuevo Régimen General de Contrataciones mediante la sancion de la Ley 9.341. Para ello la
Ley establece la utilizacién de nuevos conceptos, procedimientos e instrumentos de
organizacion, gestion, supervision y evaluacion de las contrataciones publicas. Uno de estos
instrumentos que establece la Ley es la planificacidn, disponiendo la realizaciéon de un Plan
de Contrataciones para cada ejercicio fiscal, lo que en sintesis se denominara el Plan Anual
de Contrataciones (PAC).

2.1. Quienes deben elaborar PAC

Cada uno de los Organismos Contratantes del Sector PUblico Provincial debe tener un PAC.
. De acuerdo con la Ley 9341 estos son quienes realizan contrataciones en su ambito de
aplicacion: “Las disposiciones de la presente ley serdn de aplicacién en el dmbito de la
Administracion Publica Provincial, Centralizada y Descentralizada, Entidades Autarquicas,
Entes Reguladores y Residuales, Organismos de Fiscalizacién y Asesoramiento y todos
aquellos organismos cualquiera sea su naturaleza juridica”

2.2. Qué organos son responsables del proceso.

La Direcciéon General de Sistemas de Contratacion (DGSC) en los aspectos normativos y
metodoldgicos de los PAC y los Servicios de Administracion Financiera (SAF) para la
recoleccién de datos, elaboracion y remision.

2.3. Qué informacion deben contener los PAC
La Ley 9341 establece que, como minimo, los PAC deben informar sobre:
e Desglose detallado de los bienes, servicios y obras que resulten necesarios;

e Calendario trimestral tentativo de contrataciones, fecha de entrega de bienes, fecha de
inicio y finalizacion de todos los servicios y obras que resulten necesarios;

e Estimacion del valor de cada lote de bienes, servicios u obras que sean necesarios.
2.4. Cuando se deben presentar los PAC.

La preparacion y  presentacion estd integrada dentro del proceso de preparacion
presupuestaria. Dado que los PAC deben prepararse en forma arménica con los recursos
previstos en el anteproyecto de Presupuesto, la versién del PAC a presentarse junto con
ese anteproyecto no es definitiva.

Los recursos finalmente asignados por jurisdiccion y entidad y disponibles para - /
contrataciones pueden sufrir variaciones respecto al Anteproyecto en el Presupuesto
finalmente sancionado; ademas, las contrataciones deben estar acordes a la dist{g‘;?%;gleﬁ{;\ .geiesTc!x’«Jz
administrativa del Presupuesto de Gastos, que se realiza una vez aprobado el Presumuegﬁ; n-

*
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Por ello, después de realizada esta distribucion, deberan volver a presentarse los PAC, con
los ajustes que hayan tenido (o sin cambios si es el caso).

En el siguiente esquema se presenta el proceso temporal de presentacion de los PAC:

Puesta en Marcha

Discusion . .
Provectode ey Y Distribucion
Aprobation Y Administratiiva

Presupuesto

Elabaracién y
Elevacion
Proyedto de
Ley

2.5. Modificaciones y ajustes de los PAC

La programacion definitiva es una prevision que, con el correr del tiempo, puede no
cumplirse por diferentes razones: en ocasiones las licitaciones o concursos se deben
declarar desiertos por falta de ofertas que cumplan lo estipulado en los pliegos, o se
demoran por reclamos o impugnaciones, o el cambio en las circunstancias de la gestién
aconsejan posponer algunas contrataciones planeadas e incorporar otras, o por
restricciones de cuota es necesario demorar algunas tramitaciones, etc. Por ello se ha
previsto que trimestralmente se deben volver a presentar los PAC con los ajustes que la

realidad indique que son aconsejables.

027 38
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2.6. PAC ejecutado

Una vez transcurrido el ejercicio fiscal se podra verificar lo efectivamente ejecutado en
materia de contrataciones. Su comparacion y andlisis con lo programado permitira evaluar
las fortalezas y debilidades de la programacion y de la gestion de las mismas y promover
los ajustes metodoldgicos y operativos en favor de una mayor eficacia y eficiencia de las
compras publicas.
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3. Formularios del PAC

Por medio del Decreto 2350/13, el Ejecutivo Provincial reglamentd algunos aspectos de la
Ley 9341. En especial, el Decreto establece que: "Los Servicios de Administracién Financiera
prepararan su planificacion de contrataciones conforme los formularios que a tal fin
elaborara la Direccion General de Coordinacion de Sistemas de Contrataciones y lo
remitiran a dicha reparticién, en los plazos y modalidades que esta determine, para su
inclusion en el Sistema de Informacion de Contrataciones Publicas.”

Esquema 2 FORMULARIOS PAC

~\
e Anteproyecto Presupuesto
LLIVIIVTIE © Presupuesto aprobado y distribuido
PROGRAMADO &
\
* Primer Ajuste Trimestral (abril)
e Segundo Ajuste Trimestral (julio)
FORMULARIO ii: e &
Rmu;T?s e Tercer Ajuste Trimestral (Octubre)
i
™
¢ Compras y contrataciones realizadas
FORMULARIO
11i: EJECUTADO y

A continuacion se describen los tres formularios. Todos los formularios tienen igual
encabezado, por lo que hay una Unica descripcion del encabezado. La parte siguiente,
donde describe cada contratacion difiere para cada formulario y se incluye una descripcién
para cada una. Cada campo a completar tiene un nombre y un nimero entre paréntesis; el

numero es meramente con propositos identificatorios para la definicién y descripcion que
se hace en esta guia

Por separado se incluyen los modelos de los formularios en Excel y al final de esta Seccion
3, como imagenes Word.

3.1. Encabezado

Se debe completar un formulario por cada Organismo Contratante.

[ P?gina 7de19
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Nombre de SAF(1):
Nro. de SAF(2):
Aiio(3):
Version(4):
Trimestre(5):
Jurisdiccion(6):
Secretaria(7):
Entidad(8):

(1), (2), (6), (7) y (8): se regiran por las denominaciones y cddigos que se utilicen para el
Presupuesto 2016.

(3): Ao al que corresponde la programacion, igual al ejercicio fiscal en el que se aplicara el
PAC.

(4): Anteproyecto, si sus previsiones estan alineadas con el Anteproyecto de Presupuesto.
Presupuesto Aprobado, si esté alineado con el Presupuesto aprobado y distribuido.

(5): Solamente corresponde para los formularios Ajuste. Indica en qué trimestre se
presento el formulario. Las opciones son: Seqgundo, Tercero, Cuarto.

3.2. Formulario [ Programado

Cada registro, fila o renglén del formulario corresponde a un Unico proceso de contratacion
previsto. Por consiguiente, en cada Formulario se abriran tantas filas como procesos de
contratacion se prevea que se iniciaran en el Afio indicado en (3).

3.2.1.Contrataciones programadas

(9): Numero consecutivo, que comenzando en 2016001, se asigna a cada proceso de
contratacion que se programe, asumiendo que se esta elaborando el PAC de dicho afo
para el organismo contratante identificado en el encabezado. El nimero permanecera
invariante durante todo el afio de programacion y para todos los formularios.

(10): Inciso, segiin Manual de Clasificaciones Presupuestarias (MCP), por objeto del gasto
(11): Partida Principal, segin MCP, por objeto del gasto.

(12): Partida Parcial, segin MCP, por objeto del gasto.

(13): Subpartida, segun MCP, por objeto del gasto.

(14): Descripcion de los principales bienes y/o servicios objeto de la contratacion. Hasta
tanto se adopte un Catalogo de Bienes y Servicios, podré utilizarse como orientacion el
Catalogo de Bienes y Servicios aprobado por Resolucién S.A.F. 2/2000 y sus modificaciones.

(15): Indicar la cantidad y unidad de medida a contratar de cada uno de los bienes o
servicios incluidos en la descripcién. Cuando resulte conveniente por razones claridad y
facilidad de presentacion, las celdas correspondientes a (14 ) y (15) podran dividirse, sin
alterar el resto de filas y columnas, como se muestra a continuacién.

Pagina 8 de 19
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Cédigo |Inc|PPr|Ppa|SP Descripcion Cantidad [Monto Estimado
(9) (10)[(11)[(12) [(13) (14) (15) (16)

C —D

\_ e
B

(16): Expresar el monto total estimado de la contratacion, independientemente que se

ejecute en uno o mas ejercicios presupuestarios. Cuando la contratacion prevea el pago

total o en parte en moneda extranjera, indicarlo como dos montos separados.

(17): indicar las monedas que corresponden a cada monto total consignado.

(18): Describir el tipo de procedimiento de seleccion con el cual se prevé efectuar la
contratacion. Debiendo consignar alguno de estos procedimientos:

Licitacion Publica o Concurso Publico (Art. 13 Ley 9341)

Licitacion Privada o Concurso Privado (Art. 13 Ley 9341 inc. a)

Concurso de Precios (Art. 13 Ley 9341 inc b)

Contratacion Directa (Art. 13 inc ¢ Ley 9341- especificar supuesto)

Menor Cuantia (Art. 13 inc. d Ley 9341)

Consultoria (Art. 12 Ley 9341)

(19): Indicar el trimestre del aflo durante presupuestario durante el cual se prevé realizar la
apertura de propuestas (I=enero a marzo, ll=abril a junio, lll=julio a setiembre, IV=octubre
a Diciembre).

(20): Cualquier aclaracion relevante que permita comprender correctamente la contratacion
programada.

(21) a (25): Categoria y estructuras programaticas (Programa, Subprograma, Proyecto,
Actividad) Presupuesto 2016.

3.3. Formulario II Ajustes

El formulario, ademas de encabezado, tiene dos secciones: Programado y Ajustes. Estos
formularios se deben presentar al principio de cada trimestre e incluyen todos los cambios
previstos para el resto del afio, en ese trimestre o en los posteriores.

3.3.1. Seccion Programado del Formulario.

La primera es la seccion Programado y es copia del Formulario Programado, version
Presupuesto Aprobado. El ajuste puede consistir en incorporar nuevas contrataciones
programadas no previstas originalmente, o sea que no estan en el Formulario I versién
Presupuesto Aprobado. En este caso se deben incorporar nuevas filas en la planilla Excel de
este Formulario I, completando en la Seccion I los datos programados. Estas
incorporaciones pueden suceder en cualquiera de los trimestres a informar. Aplica
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solamente para los trimestres 2°, 3° y 4°, como se explica en el numeral (5). Al principio del
primer trimestre se informa el PAC Programado segun el Presupuesto Aprobado y una vez
realizada la distribucion administrativa del mismo.

3.3.2. Seccion Ajustes del Formulario.

En esta segunda seccién se registran los cambios que por cualquier circunstancia se
introducen en las contrataciones programadas. Los criterios generales a tener en cuenta
son:

® Solamente se incluyen los cambios respecto de lo programado original o de lo ajustado en
un trimestre anterior.

® No se incluyen los cambios que surgen de la ejecucion efectiva de la contrataciéon
programada. Estos ultimos cambios, los que se derivan de la ejecucidén corresponden al
Formulario III Ejecutado.

e Sien alguno de los ajustes se agregan filas con nuevas compras programadas, estas filas se
repetiran en los Formularios Ajuste de los trimestres siguientes.

A continuacion se indica el contenido de las columnas de la Seccién Ajustes.

(26): Si se introduce en el Trimestre 2° una o méas modificaciones en las celdas de esta fila
(columnas (29) a (34)) respecto a lo programado, escribir SI. Si no hay ajustes, escribir NO, y
dejar las restantes celdas en blanco. En la presentacion de los restantes trimestres, se
mantienen las marcas SI o NO, de esta columna.

(27): Si en el Trimestre 3° se introducen una o mas modificaciones en las celdas de esta
fila (columnas (29) a (34)) escribir SI. Si no hay ajustes, escribir NO, y dejar las restantes
celdas en blanco. En la presentacion de los restantes trimestres, se mantienen las marcas SI
o NO, de esta columna.

Debe tenerse en cuenta que las modificaciones pueden ser sobre lo programado y/o sobre
lo ajustado en el trimestre anterior. En estos casos, consignar Unicamente las modificaciones
del Trimestre que se informa, o sea el Trimestre 3°. En otras palabras, si hubo cambios en el
Trimestre 2 y no hay nuevos ajustes en el Trimestre 3°, la Seccion Ajustes se presenta toda
en blanco, excepto la (26), que tendra indicado Sl y la (27) que tendra NO.

(28): Si en el Trimestre 4° se introducen una o mas modificaciones en las celdas de esta fila
(columnas (29) a (34)) escribir SL Si no hay ajustes, escribir NO, y dejar las restantes celdas
en blanco. Las celdas (27 y (28) conservan las marcas de los trimestres anteriores. Debe
tenerse en cuenta que las modificaciones pueden ser sobre lo programado y/o sobre lo
ajustado en alguno de los trimestres anteriores. En estos casos, consignar Gnicamente las
modificaciones del Trimestre que se informa, o sea el Trimestre 4°.

G O
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(29): Si la descripcion cambia, reemplazar totalmente la anterior descripcion por la nueva. Si
se trata de un caso de suspension o desistimiento de realizar la contratacién durante del
periodo presupuestario, indicar en el texto de esta celda: contratacién pospuesta o desistida
segln corresponda. Estas situaciones pueden presentarse antes de iniciar el proceso
licitatorio o durante el mismo. Antes de iniciar el proceso, ya sea por problemas en la
asignacion de cuotas presupuestarias, por cambios en las prioridades debidos a
acontecimientos imprevistos, por demoras en la preparacion de especificaciones técnicas,
etc. Durante el proceso licitatorio, por notorias discrepancias entre el presupuesto oficial y
los precios prevalecientes en el mercado (conocidos estos antes o después de recibidas las
propuestas), por falta de cumplimiento de requisitos técnicos, juridicos o de otra indole, por
desistimiento de la mejor oferta y no resultar conveniente la segunda, etc. La
Administracion tiene amplias facultades para dar por terminado el proceso en cualquier

momento, aun luego de recibidas las ofertas (ver articulo 41 de la Ley 9.341, Pliego Unico,
etc.)

(30) Si una 0 mas cantidades cambian, reemplazar totalmente las anteriores por las nuevas.
Si se trata de un caso de suspensién o desistimiento de realizar la contratacién durante del
periodo presupuestario, indicar en el texto de esta celda: contratacion pospuesta o desistida
segun corresponda (ver consideraciones sobre estos aspectos en el numeral anterior).

(31) Si cambia el monto, indicar el nuevo monto. En caso de suspensién o desistimiento,
indicar 0 (cero).

(32) y (33): Reflgjar los ajustes que se hayan producido. En caso de suspensiéon o
desistimiento del llamado, u otras situaciones de efectos similares, dejar en blanco o aclarar
en (34) e incorporar nueva informacion. Por ejemplo, en el caso de una contratacion ya
realizada y que se rescinda y se origine un nuevo llamado a licitacién.

(34) Aclarar razones o motivos de los ajustes y otros aspectos relevantes.
3.4. Formulario Ejecutado
El formulario, ademas de encabezado, tiene dos secciones: Programado y Ejecutado.
3.4.1. Seccion Programado del Formulario.

La primera es la seccion Programado y es copia de la Secciéon Programado del Formulario
Ajustes correspondiente al Trimestre Cuarto. Si se hubiera dado el caso que, con
posterioridad a la presentacion del Formulario Ajustes del Trimestre Cuatro se hubieran
incorporado nuevas contrataciones programadas no previstas originalmente, se deben
incorporar nuevas filas en la planilla Excel, completando los datos programados.

3.4.2. Seccion Ejecutado del Formulario.

A continuacion se indica el contenido de las columnas de la Seccién Ejecutado.
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(35): El procedimiento de contratacion comienza con el inicio del expediente y firma
autorizante, segun lo previsto en el articulo 22° del Anexo Reglamentario del Decreto
2350/13. Si al finalizar el ejercicio el procedimiento ya ha comenzado se debe consignar el
numero del respectivo expediente en esta celda. Si el tramite ain no ha sido iniciado, se
consigna NO y se dejan las restantes celdas en blanco. En este caso dejar sentado
Expediente no iniciado (y cualquier otra circunstancia) en (42).

(36): Indicar el procedimiento definitivo adoptado, el cual podra ser uno de los siguientes:
Licitacion Publica o Concurso Publico, Licitacion Privada o Concurso Privado, Concurso de
Precios, Contratacion Directa, Menor Cuantia, Consultoria. Si al cierre del ejercicio no
estuviera definido el procedimiento definitivo, consignar: No definido.

(37): Indicar la modalidad definitiva adoptada, la cual podra ser una de las siguientes:
Tramite simplificado, Con precio tope o precio de referencia, Orden de compra abierta,

Contrato de suministros, Compra informatizada. Si ain no se hubiera definido, consignar:
No definida.

(38): Etapa en que se encuentra el proceso de contratacion al finalizar el ejercicio fiscal. Las
etapas definidas son: Autorizado, En convocatoria, En Evaluacion, Con acto administrativo
de seleccion, Contratacion perfeccionada ((esta Ultima sea con notificacién de orden de
compra o provision o firma del contrato en los casos que fuera requerido).

(39): Consignar la fecha exacta en la que se realizd la apertura de ofertas. Si ésta no se
hubiera realizado al finalizar el ejercicio, consignar: Sin apertura de ofertas.

(40): Indicar el monto total del contrato con el mismo alcance y cobertura del monto
programado. Si ain no se hubiera perfeccionado el contrato, segun la etapa indicada en
(38), consignar: No disponible. Si el alcance de lo contratado fuera distinto del programado,
incluir la explicacion correspondiente en (42).

(41) Explicitar el tipo de moneda. Si hubiera diferencias respecto a lo programado, incluir la
explicacion correspondiente en (42).

(42): Incluir cualquier comentario que se entienda relevante, ademas de las aclaraciones
expresamente solicitadas.
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027

4, Aspectos Técnico-operativos

A continuacion se enumeran algunas normas relacionadas con el volcado de los datos en
las planillas electrénicas y el manejo de los archivos que permitiran facilitar su preparacién y
remision.

4.1. Volcado de los datos.

En el volcado de los datos se atenderan las siguientes instrucciones:

Los formularios se volcaran en planillas Excel.

Todos los datos se incluirdn como valores; no se utilizaran férmulas en las planillas a enviar.

Para los valores numéricos se utilizara el punto para separar los miles (optativamente puede
omitirse) y la coma para los decimales.

Solamente se utilizaran dos decimales.

Los trimestres de los Formularios Programado y Ajustes se indican en nlimeros romanos
mayuscula. La fecha del Formulario Ejecutado (39) se indica con formato fecha dd/mm/aaaa

Utilizar como fuente Arial 12 sin negrita ni subrayado.

Escribir en minuscula tipo oracion (Primera letra de primera palabra en mayuscula).

4.2. Nombre de archivos

Los archivos deben nombrarse segln las reglas que a continuacién se enuncian, para
facilitar y agilizar la gestion de la informacién y la répida respuesta a los mismos.

Todo nombre de archivo tendré la siguiente estructura: nimero de SAF_ nimero de Entidad
Contratante_Formulario que se envia_repeticién de envio. Cada campo esta separado del
otro por un guion bajo.

Ejemplos:
502_500502_FIPA xlIsx
502_500502_FIPA _bis2.xIsx
703_700703_FIIIE_bis1.xls

Si la entidad contratante no tiene ndmero, se pondra su nombre abreviado o sigla, y se

mantendra constante esta denominacién a lo largo de todo el proceso de la formulacién y
ejecucion del PAC.

Los Formularios se denominaran en forma abreviada de la siguiente manera:
Formulario I Programado Anteproyecto Presupuesto: FIAP

Formulario I Programado Presupuesto Aprobado: FIPA




Formulario I Ajustes Primer Ajuste Trimestral: FIIT2.
Formulario II Ajustes Segundo Ajuste Trimestral: FIIT3.
Formulario Il Ajustes Tercer Ajuste Trimestral: FIIT4
Formulario III Ejecutado: FIIIE

Repeticion de envio: una vez remitido cualquiera de los formularios puede suceder que
tenga que volver a enviarse por encontrarse un error u omision material o involuntario o en
respuesta a algun pedido de modificacion o complementacion. En estos casos, en el campo
repeticion se pondra bisl, para la primera repeticién de envio, y bis 2 y siguientes si hubiera
nuevas repeticiones de envio del mismo formulario. Por ejemplo después de enviado el
Formulario: xyz_abc_FIPAxls, es necesario introducir un dato omitido y volver a remitirlo; el
nombre sera: xyz_abc_FIPA_bis1_xIs.

Cuando se envien archivos que no son los formularios del PAC, en lugar del campo
Formulario, se dara un nombre ilustrativo del contenido del archivo (por ejemplo: solicitud
aclaraciones, propuesta de reunion, etc).

El tipo de archivo se indicara al final del nombre (xls, doc, pdf, etc)

4.3. Direccion de e-mail al cual remitir toda la documentacion del
PAC:

contrataciones.larioja@gmail.com

DISPOSICIOND.G.S.C.N° ()2 7 || @ |
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