MINISTERIO DE
DIRECCIOMN GENERAL DE HACIENDAY _
SISTEMAS DE CONTRATACIONES FINANZAS PUBLICAS

LA RIOJA, 30 DE DICIEMBRE DE 2.020

VISTO: la Ley 9341, Decreto F.E.P. N° 2350/13, Circular
D.G.S.C. N°04/18 y;

CONSIDERANDO:

QUE el Sistema Provincial de Compras Publicas, estatuido por
Ley 9341 y reglamentada por Decreto F.E.P. N° 2350/13 y sus
modificatorias, prevé la realizacion de contrataciones publicas con la mejor
tecnologia, en el momento oportuno y al menor costo posible, coadyuvando
al desempefio eficiente de la Administracion y al logro de los resultados
requeridos por la sociedad.

QUE en el marco de la adecuada y eficaz implementacion de
las disposiciones de la Ley 9341 y su Decreto Reglamentario N° 2350/13,
resulta indispensable asegurar la concurrencia de interesados y la
competencia entre oferentes, preservando la igualdad de trato y la
transparencia en los procedimientos (Art. 5 Ley 9341).

QUE el Art. 10°inc. a) de la ley 9341 dispone que la Direccion
General de Sistemas de Contrataciones tiene a su cargo el Registro
Provincial de Proveedores y Contratistas del Estado.

QUE el Art. 10°inc. b) de la Ley 9341 dispone la utilizacion de
las nuevas tecnologias de la informacion para el disefio, implementacion y
funcionamiento del Registro Provincial de Proveedores del Estado.

QUE por el Art.4° del Decreto F.E.P. N° 2350/13 se instruye al
Ministerio de Hacienda (hoy Ministerio de Hacienda y Finanzas Publicas)
para gue, a través de sus organismos especificos, organice los registros
requeridos para el seguimiento y evaluacion del funcionamiento del
Sistema Provincial de Compras Pablicas.

QUE la Direccion General de Sistemas de Contratacion, como
organo rector del Sistema Provincial de Compras Publicas, a partir de la
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entrada en vigencia de la Ley 9341 y su reglamentacion, tiene a su cargo el
Registro Provincial de Proveedores de Bienes y Servicios del Estado.

QUE es competencia de la Direccion General de Sistemas de
Contratacion la implementacion de mecanismos que permitan utilizar
nuevas tecnologias para mantener actualizado el sistema (Art. 63 inc. e Ley
N° 9341), y en particular para el disefio, implementacién y funcionamiento
del mencionado registro.

QUE en tal inteligencia, desde el afio 2018 se puso en
funcionamiento una herramienta en el sitio web de contrataciones que
permitié ordenar los proveedores inscriptos en el Registro Informatico de
Proveedores de Bienes y Servicios del Estado por rubros econémicos,
manteniendo la adecuada difusion de los avisos e invitaciones a contratar,
permitiendo la creacion de registros estadisticos de contrataciones por
entidad contratante, por objeto, por procedimiento y por modalidad,
necesarios para la formulacion de politicas de compras publicas y de facil
consulta por los interesados.

QUE Ila herramienta implementada introdujo mejoras
considerables en la gestion de la compra puablica, en tanto permite a los
interesados conocer en tiempo real y efectivo las convocatorias efectuadas
por entidades y jurisdicciones publicas provinciales.

QUE la inscripcidn en el Registro de Proveedores y Contratistas
en la actualidad, en consonancia con la normativa especifica (Art. 10 y 36
Ley 9341) contempla una secuencia de pasos, algunos realizados en forma
electrénica (pre inscripcion en sitio web y difusion de acto administrativo
de habilitacion definitiva) y otros en forma presencial (presentacion y
recepcion de la documentacion; analisis, dictado del acto administrativo de
habilitacion, firmado y protocolizado en forma manual).

QUE Ila pandemia originada por COVID 19 impuso la
necesidad de disponer el aislamiento preventivo y obligatorio de toda la
comunidad, con la consiguiente suspension de la concurrencia a los lugares
de trabajo del personal de la DGSC. Esto trajo como consecuencia directa
la imposibilidad de llevar adelante las etapas presenciales del
procedimiento de inscripcion.
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QUE, ante esta situacion, se encomendd a la Unidad de
Coordinacion Informética dependiente del Ministerio de Hacienda y
Finanzas Publicas de la Provincia, la creacion, desarrollo y puesta en
marcha de una herramienta integramente digital, que posibilitara el logro de
los siguientes objetivos:

- Lograr la habilitacion definitiva como proveedores de los postulantes
que a fecha se encuentran con inscripcion provisional.

- Posibilitar que, a partir de la fecha de su puesta en marcha, la
totalidad de las solicitudes se gestionen y acuerden de manera
electrénica.

- Emplear para dicha habilitacién un método seguro que resguarde la
salud de los agentes de la Direccion General de Sistemas de
Contrataciones y de los interesados.

- Lograr confiabilidad en los datos y documentacién que presente el
interesado como comprobante de los datos declarados al momento de
realizar la preinscripcion en linea.

- Responsabilizar al usuario por el uso de sus datos personales y de la
herramienta tecnoldgica.

- Responsabilizar al usuario por la falsedad o adulteracion de la
documentacion presentada.

- Generar una alternativa de uso gratuito y amigable, de manera que
aliente a los interesados a inscribirse como proveedores.

- Lograr agilidad y transparencia en la inscripcion en el Registro de
Proveedores y Contratitas del Estado.
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QUE, para lograr alcanzar los objetivos sefialados, en el
desarrollo de la herramienta digital encomendada se considerd prioritario
incorporar alternativas tecnolégicas que permitan:

a) Validacion de la identidad del postulante: Posibilidad de sustitucion
de firma olégrafa por firma digital o electronica.

b) Remision en formato digital y verificacion de la autenticidad de la
documentacién que se presente como respaldo a la informacion
declarada al momento de abrir el legajo digital en el sitio
“compras.larioja.gob.ar”, seccion Preinscripcion de Proveedores; y
deslinde de responsabilidad por parte del Gobierno Provincial por la
autenticidad e integridad de la documentacion adjuntada por el
usuario.

c) Emision de acto administrativo de habilitacion definitiva como
proveedor por la autoridad competente con firma digital o electronica

QUE el sistema web desarrollado por la Unidad de
Coordinacion Informatica cumple acabadamente con los objetivos
prefijados.

POR ELLO y en uso de las facultades que le son propias,

LA DIRECTORA GENERAL DE SISTEMAS DE
CONTRATACIONES DISPONE:

ARTICULO 1°.- PONER en funcionamiento el sistema web del Registro
de Proveedores y Contratistas de la Provincia de La Rioja a partir del 01 de
enero de 2021.

ARTICULO 2°.- SUSTITUIR el sistema de registracion y consulta del
legajo de Proveedores comunicado a través de Circular D.G.S.C. 04/18 por
el procedimiento informatico integramente digital que opera desde el sitio
web oficial de contrataciones compras.larioja.gob.ar.
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ARTICULO 3°- DISPONER que el Unico comprobante valido para
acreditar la inscripcion en el Registro de Proveedores y Contratistas de la
Provincia es el descargado a traves del sitio web: compras.larioja.gob.ar,
que sera el emitido por el sistema informéatico, y se generard una vez
cumplidos todos los pasos previstos en el Manual de uso.

ARTICULO 4°.- APROBAR el Manual de uso sistema web del Registro
de Proveedores y Contratistas de la Provincia de La Rioja que como Anexo
| se incorpora a la presente.

ARTICULO 5°- Comuniquese, publiquese, insértese en el Registro
Oficial y archivese.-

DISPOSICION D.G.S.C. N° (21-20

Firmado Digitalmente por
Dra. Maria de los Angeles Tokeff
Directora General de
Sistemas de Contrataciones
Ministerio de Hacienda y Finanzas Publicas
Gobierno de La Rioja
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ANEXO |

Manual de asistencia al usuario

Registro Provincial de Proveedores y Contratistas del Estado
PASO 1: APERTURA DEL LEGAJO DIGITAL:

Se recomienda usar el navegador Google Chrome para utilizar este sistema, como asi también el Adobe
Reader como visor de archivos PDF y la aplicacion 7-Zip para la descomprension archivos.

Estas aplicaciones son de libre uso y gratuitas, los enlaces de sus respectivos sitios oficiales se
encuentran en:

compras.larioja.gob.ar/aplicaciones.php

Si es la primera vez que ingresa al sitio web, y desea inscribirse como PROVEEDOR:

Ingrese mediante su navegador a: compras.larioja.gob.ar

Haga clic en el acceso directo:

g g Quiero ser Proveedor
MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS

‘ LA RIOJA ' DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS DE CONTRATACION

Quiero ser Soy

proveedor proveedor
_— Contrataciones = Contrataciones
=1 Vigentes =1 Vencidas

— 2E]) Guia :
" Herramientas
Normativas {5 debvenas “2%, Didécticas

Luego, en la siguiente ventana, encuentra toda la informacion necesaria para completar el formulario correctamente:

‘ﬁ; Hacer click en Completar formulario de Preinscripcion.

| ‘E QUIERO SER PROVEEDOR

| Preguntas
| Respuest

Completar formulario de
Preins on
Permite ralizar s Prai n =n el Registro ©
Provincial de Proves, s p Contratistas del
Estado.
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En la siguiente ventana, se mostraran los términos y condiciones para el uso del sistema. Hacemos clic en el Botdn
Estoy de Acuerdo. Continuar

Ingrese el nUmero de CUIL o CUIL a registrar y luego haga clic en Verificar.

| ‘EI; REGISTRO DE PROVEEDORES

Nro. CUIL | CUIT:

Una vez ingresado el nimero de CUIL o CUIT, pueden ocurrir los siguientes eventos:
- SiUd. es agente o funcionario del Estado Provincial; su tramite fue Rechazado o fue suspendido, no se
permitird continuar con la carga y el sistema mostrara el siguiente mensaje de advertencia:

|& ADVERTENCIA!

Usted se encuentra registrado como Agente del Estado.

Comuniguese con la Direccion General de Sistemas de Contrataciones

Informacion de Contacto

- Silos datos fueron mal ingresados o no son validos, el sistema muestra los correspondientes mensajes de

error:
|0 ERROR!

Nro. de CUIT | CUIL incorrecto.

ERROR!

Nro. de CUIT | CUIL incorrecto.

No deje el campo en blanco.

Nro. de CUIL | CUIT no valide. Debe ingresar solo datos numéricos,

- SilaC.U.lLL. o C.U.LT. ya fue registrado como Proveedor, el sistema se lo informara:

|& ADVERTENCIA!

Usted ya se encuentra registrado como Proveedor del Estado.

- Sieslaprimera vez que realiza el registro y los datos ingresados son los correctos, podra avanzar a la proxima
pantalla y continuar con la carga del formulario.
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| ‘E REGISTRO DE PROVEEDORES
Nro. CUIL | CUIT:  xx - 00000 - X

Tipo de Persona: ® Fisica

Continuar

Junidica

Esta seleccion dirige al formulario de carga respectivo.

Recuerde que hay campos obligatorios marcados con el icono n .

| ‘ﬁ; REGISTRO DE PROVEEDORES DE PERSONAS JURIDICAS

Este formularie tiene cardcter de Declaracién Jurada .

| ‘E REGISTRO DE PROVEEDORES DE PERSONAS FISICAS n Campos Obligatorios

Este formulario tiene cardcter de Declaracidn Jurads.

ll Campos Obligatorios
MNro. CUIL | CUIT: 23 - 66314181 -9

Nro. CUIL | CUIT: 27 - 14865928 - D Datos de Identificacion

Datos de Identificaciol . - .
Denominacion de la Entidad: | Ingrese Denominacion Entidad Il

Apeliido: | Ingres Apellido a Tioo de Seciedad: | Sin Especificar 0

Nombres: | Ingrese Mombres Il
Registro MiPyME

Sexo: Seleccionar. v [0

Nombre Fantasia: | Ingrese Mombre de Fantasia MipyME: | n
Domicilio Fiscal
Tipe de Decumento: | Sin Especificar ¥ n
Nro. de Documento: | 14965923 Czlle: | Ingrese Mombre de la Calle [!]
Fecha de Nacimiento:  Dia ¥ Mes v s v @ Numm=ra:
Pizo:
mieyme: O [0
Py Departamento Mro.:
Calle: | Ingrese Nombre de la Calle ﬂ Barrio:
Mumera: Provinciz:  Sin Especificar + 0
Fiso: Localidad: = Sin Especificar v ﬂ
Departamento Nro.: Codioe Postal: [ ! ]
Bamrio: | Ingrese Mombre del Barrio ﬂ DDm'c'-I-!-O !TEEE]
Provingiz:  Sin Especificar + 0 Calle: | Ingrese Mombre de la Calls [!]
Locslidad:  Sin Especificar +0 Numearo:
Codigo Postal: ﬂ
Fiza:
Diepartamenta Mro.:
Calle: | Ingrese Nombre de la Calle a0
Barrio:
Numero:
Provinciz: = Sin Egpecificar v [l
Rizo:
Departaments Nro.: Loczlidad: = Sin Especificar v [l
Barrio: | Ingrese Mombre del Barrio [! ] Codigo Postal: ! ]
Provinciz:  3in Especificar + D Datos de Contacto
Locslidad: | Sin Especificar +0
Telefono: | Caracten - | Telefono [ !]
Cedige Postal: n

Direccion E-Mail: | Ingrese Direccicn de E-Mail ll
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Datos Econdmicos:

En la seccién de Rubros Econdmicos, debera seleccionar las categorias a fin de clasificarse, y permitir una
busqueda mas sencilla por parte de los organismos contratantes. Puede seleccionar mas de una categoria.
La adecuada categorizacién en esta seccion posibilitara recibir en su direccion de correo electrénico, las

invitaciones a participar en los diferentes procedimientos de contratacidn convocados por las entidades
contratantes

Clasificacion Tributaria

En esta seccidn, debera seleccionar la clasificacidn tributaria asignada por Direccidén General de Ingresos
Provinciales (DGIP/AFIP).

Datos Economicos

Rubros Econdmicos:

2.1.1.0 Alimentos para personas hd

Seleccionar... A m
Clasificacion Tributaria:
Seleccionar... v | dd/mm/azaa ]

El botén se utiliza para agregar un renglén mds a las selecciones.

El botén [ se utiliza para eliminar un rengldn.

Tanto para rubro econédmico como para Clasificacidn Tributaria, se puede utilizar el buscador por palabrasy

ademas de ello posicionandose sobre el rubro aparece la descripcion completa de todo lo que el mismo
comprende.

Rubros Econdmicos:

Seleccionar...

G J

Seleccionar...

2.0.0.0 BIENES DE CONSUMO
2.1.0.0 Productos alimenticios agropecuarios y forestales
| 2.1.3.0 Productos pecuarios
2.1.4.0 Productos agroforestales
2.1.5.0 Madera, corcho v sus manufacturas
2.2.0.0 Textiles y vestuario

2.2,3.0 Confecciones textiles e

Personas Fisicas Personas Juridicas

Datos Comerciales Datos Comerciales

Situacion frente LV.A.: | X00COCCXK L Fecha Contrato Social: | XX ¥ || X000 MR n
Ganancia: | XXXXXXXXX + |0 Situacion frente LV.A. | XXXXKXX v ll
Ingreso Bruto: | XOOCOCOC00( v u Ganancia: | XXXXXX v n
Nro. Tnsc. Tng. Bruto: | x| -| xooooo |- x| Ouris. La Riojs) [ Ingrese Brutc: | X0000000K -0
Nro. Insc. Ing. Bruto: - - (Adm. Central) Mro. Insc. Ing. Bruto: KX - KO0 |- X {Juris. La Rioja) n
Regimen de Convenio: v n Nro. Insc. Ing. Bruto: - - (Adm. Central)
Seguridad Social: | XKKKKK L Regimen de Convenio: | J00Q000X QL
Observaciones Seguridad Social: | 00X v n

Componentes de la Sociedad o Autoridades en Ejercicio

1.
Apellido: | XXX n
Mombres: | XXX n

Nro. de Documento: | XOOOMKKXX ﬂ
Cargo: JOO0KK ¥ n
Fecha Inicio: | XX Y| XX ¥ XXX ¥ “

Fecha Fin: | XX Y || XX ¥ )000('“
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Luego de completar el formulario correspondiente, haga clic en el botdn Enviar El sistema le mostrard aquella
informacién que no ha sido completada o es errénea.

Posicionando el puntero del mouse sobre el error, mostrara la descripcion del mismo.

| & VALIDACION ALTA PERSONA FISICA

&

Nro. CUIL | CUTT: JGOC0000CGK

Usted debe corroborar que sus datos ingresados esten correctamente cargados.
Si no fuese correcta |a informacion, puede corregirla haciendo clic en el boton Modificar.
Para finzlizar |a registracion debe hacer dic en el boton Confirmar.

Datos de Identificacion

Apellido: « Error! »
NOMDBres: Xxxxx Xxxxx « Error! »
Nombres Fantasia: Hoooooe0000000a0
Tipo de Documento: DNI
Nro. de Documento: XO000XX
Fecha de Nacimiento: - « Error! »

Domicilie Fiscal

Calle:
Numero:
Piso:
Departamento Nro.:
Barrio: XXXXGOO XXX

Provincia:

Localidad:

Codigo Postal: XXXX

Domicilio Real

Calle: « Error! »
Numero:
Piso:
Departamento Nro.:
Barrio:
Provincia: « Error! »
Localidad: « Error! »
Codigo Postal:

Cuando toda la informacidn este completa y correcta solo tendrd la opcién Confirmar.

[icitr | i

Al hacer clic en el boton Confirmar, efectua Ia finalizacion de la registracion.

E Usted recibira en el Mail: 0000000000000@ XXX su Usuario y Contrasefia para ingresar a
este si
Sino ha recibido un correo de confirmacion en 24 horas, antes de contactarse con nosotros, revise primero
S ensu Mail, Ia carpeta Spam o Correo no deseado.

En este momento se enviard su usuario y contrasefia al mail que registroé en el sistema.

Recuerde revisar la carpeta Spam o Correo no deseado de su cuenta de Mail.

|%
REGISTRACION SATISFACTORIA

Sus datos fueren registrados con exito.

Recuerde que Usted esta comprometido a mantener su contrasefia segura y confidencial y no permitir que
nadie mas use su direccion de correo electronico o la contrasefia para acceder al sitio. No deber hacer nada
que ayude a alguien que no es un usuario registrado a poder acceder a cualquier zona de seguridad del
sitio, y, no crear cuentas adicionales de registro con el Hn de abusar de |a funcionalidad del mismo, o de
otros usuarios, o para tratar de hacerse pasar por otro usuario. Si usted cree que alguien mas tiene access
a sqb?uanla, contactese inmediatamente con noseotros para que cancelemos su cuenta tan pronte como sea
posible.

Usted es responsable ante toda la actividad que ocurra bajo su cuenta de acceso este sitio.

Para finalizar esta registracion, puede Imprimir su Comprobante de Registro o Regresar a la pantalla de Registracion.
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Esta imagen muestra el email con el usuario y contraseia que le llegard a su correo, como asi también el link para la
activacion de la cuenta.

Contrataciene s <remite.compras larioja@amaileoms= mié, 14 0t 12:38 7 dm :
parami =

lsted se ha inscripto en el Registro Provincial de Proveedores y Contratistas del Estado.
Sus datos de ingreso al sitio compras.larioja. gob.ar san:

Usuario: ooooooanaanss

Clave : ooonnnio

Par favar pulse en este enlace para activar su cuenta e ingresar por primera vez:
https:compras. larioja. gob. arfverificar php? email=emailifemail com&hash= 1622 5519895 e5055555 167 cBabhchy

e
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PASO 2: CARGA DE DOCUMENTACION DIGITALIZADA EN EL SISTEMA DE REGISTRO DE
PROVEEDORES LA RIOJA

Documentacion requerida para Personas Humanas

e Copia del DNI (ambas caras)

e Constancias Impositiva AFIP

e Constancia DGIP o Convenio Multilateral

e Constancia de ReDAM (Certifica que no tiene deuda alimentaria en la provincia de La
Rioja)

e Inscripcidon ante MiPymes (en caso de poseerla)

e Copia del Poder Certificada por Escribano o Juez de Paz (en caso de que intervenga
apoderado)

e Copia DNI Apoderado (en caso de que intervenga apoderado)

Documentacion Personas Juridicas

e Copia de la Constancia de Inscripcién Certificada por Escribano o Juez de Paz

e Copia del DNI de las Autoridades en actual mandato (Frente y Reverso)

e Copia de Las Constancias Impositivas (AFIP y DGIP o Convenio Multilateral)

e Copia de Inscripcién ante MiPymes (en caso de poseerla)

e Copia Certificada del Contrato Social o Estatutos, sus modificaciones posteriores
efectuadas a los mismos, con constancia de sus inscripciones en los registros
pertinentes a su condicién.

e Copia Certificada del acta de Directorio u drgano de administracién que corresponda,
donde se disponga designacion de directores, consejeros y socios gerentes u otros
funcionarios con facultad expresa para obligar a la sociedad, con las constancias de sus
inscripciones en los registros pertinentes.

e En el caso que intervengan apoderados, se debera adjuntar copia del poder suficiente
y con facultad expresa para contratar con el Estado el cual debera estar certificado por
Escribano Publico o Juez de Paz.

Para personas “No” residentes en la Provincia de La Rioja
e En caso de no residir en la Provincia de la Rioja, las documentaciones a acompafar en
formato digital deberan certificadas y legalizadas por autoridad competente, tal como
Colegio de Escribanos, Tribunal Superior de Justicia, etc.)
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Formato y armado de archivos para Incorporar al Sistema
Todos los archivos deberdn estar en formato PDF, ya que el sistema no los podra cargar en

un formato distinto; en caso de tener, incorporar firma digital en el documento

- Persona Humana

e AFIP.PDF

e DGIP_CM.PDF

e DNI.PDF

e Cert_Redam.PDF
e Pyme.PDF

e Poder.PDF

e Dni_apod.PDF

- Personas Juridicas
e AFIP.PDF
e DGIP_CM.PDF
e Contrato.PDF

e Acta.PDF

e DNI_Autoridades.PDF
e Pyme.PDF

e Poder.PDF

e Dni_apod.PDF

MINISTERIO DE

HACIENDA Y ,
FINANZAS PUELICAS

Nota: La nomenclatura de los archivos, no es obligatoria, pero cuando se haga la carga en el
sistema, le resultara mds conveniente al momento de identificar qué documento cargara.

Carga de documentacion via On-line

Debera ingresar a la siguiente pagina: “compras.larioja.gob.ar”, (para ello, se recomienda utilizar el

navegador Google Chrome)

‘ :;omapmn DE | MINISTERIO DE HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS

IOJA | DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS DE CONTRATACION

Tnicio
Institucional

e | &l voncins v woveosoes

I » Capacitacion: Plan Anual de 2021
[

Sesion

Quiero ser Soy
proveedor proveedor

= Contrataciones — Contrataciones

=1 Vigentes =1 Vencidas

B

¢
®

P

1 Guia ~, i
a3 Normativas EEJ de buenas S gedv;amuentas
practicas e idacticas
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Una vez dentro de la pagina, deberd hacer Click en Soy Proveedor; se abrird la ventana donde debera
consignar usuario y contrasefia correspondiente (generados tal como se indica en el Paso 1); en caso de no
tener estos datos, al final de este instructivo se les indicara como deberan hacer para obtenerlos.

INICIAR SESION
Usuario:

Contrasefia;

Recuperar Clave

Una vez ingresado con usuario y contrasefia, ya desde el Perfil de Proveedor Registrado, se podra realizar
una serie de acciones, entre ellas descargar la constancia como proveedor, actualizar datos, cargar o
actualizar documentacion, revisar el estado de la documentacién remitida, etc.

Para realizar la CARGA de la documentacion, debera hacer Click en “Cargar Documentacién” n

n
| ‘r GESTION DE PROVYEEDORES

CUIL - CUIL Apellido ¥y Nombre o Razon Social

8o
Comprpbanteéhctua’lizaré Cargar Estados
Registro = Datos Documentacion Documentacion

™
O bien puede acceder ingresando en el icono . Posteriormente le aparecera una ventana con los Términos

ardo. Continuar

y Condiciones para el uso del Sistema, para continuar debera hacer click en

Una vez que ingrese, aparecera esta ventana, donde deberad realizar la carga y envio de la documentacion
correspondiente, segun se trate de Personas Humanas o Juridicas
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Conformar Legajo Digital - Estado Preliminar
Mro. CUIL | CUIT: OOOO000000
Proveedor Apellido ¥y Nombres: 30000 5000000 KOOMK

Archivos:

Caonstancia AFIP: FJTEJT DOCI-JI'I"IEI"‘IlDl

Constancia DGIP/Convenio Multilateral: lCJTﬂ-"-" DOCUI'I"IEI"‘I"DI

. argar Documento
Constancia PyME: 'C g l

oML IC:lrg:lr Documentol

. argar Documento
Constancia REDAM: IC g I

. IC:lrg:lr Documentol

Poder

argar Documento
DI Apoderado: IC 8 I

. . . , argar Documento .
Para realizar la carga de un documento, deberd hacer click en el botén lcg—l, el cual abrira la
clasica ventana de Windows que le permitira la busqueda del archivo requerido para cada uno de los
renglones correspondientes con los requisitos.

€ Abrir [
L e e S — S——
va‘_“ Google Drive » Conforrmar legajo » 01962 ~ [ 4| [ Buscar 01562 2|
. ———
Organizar Mueva carpeta =~ 0 @
2 Favoritos “ Hormbre ’ Fecha de modifica..  Tipo I
18 Descargas = afip 11/03/2020 111 5. Adobe Acrabat D.
|\ Escritorio F Cert_Redem 110342020 1116 .. Aedobe Acrobat D..
L Google Drive Z Certificada_Pyme 110342020 1116 .. Aedobe Acrobat D..
il Sitias recientes |5 2 Copia DM 11/03/2020 11:16 a.. Adobe Scrobat D...
@ OneDrive P Copia_Poder 11/03/2020 1116 5. Adobe Acrobat D..
7 DGIP o Convenio 11/03/2020 1118 5., Adobe Acrabat D..
4 Bibliotecas 7 DNLApoderads 11/03/2020 1116 5., Adobe Acrabat D..
[ Documentos |2 Preinscripcion 11/03/2020 1314 & Adobe Acrobat D..,
(] Imagenes
&) Musica
B2 videos
o Grupoenelhogsr = < | n | ’
Norbr:. Fremaipeion .

Luego de la busqueda del archivo deseado, seleccionamos “ABRIR”

Cuando haya realizado la carga de todos los archivos solicitados en los requisitos, vera la siguiente pantalla:



MINISTERIO DE

DIRECCION GENERAL DE HACIENDA Y _
SISTEMAS DE CONTRATACIONES FINANZAS PUBLICAS

Gonformar Legajo Digital - Estado Preliminar
NEO. CUIL | CUTT: SO0
Proveedor Apellido y Nombres: soonsncoossiasss

Archivos:

L argar Documento
Preinscripcion Registro de Proveedores: M
Constancia AFIP: IC—I;Hg:H Oocumento

. argar Documento
Constancia DGIP/Convenio Multilateral: M

. argar Documento
Constancia PyME: I(:g—l
- lE:ug:r Documenlol

constancia nepam; [JC2T9ar Documentol]

argar Documento
Poder: ICG—I
ONI Apoderado; lE:ug:r Documenlol

Confirmar Envio

Confirmar Envio

Confirmar Envio

Confirmar Envio

Confirmar Envio

Confirmar Todos

Las funciones de cada uno de los Botones de esta ventana son las siguientes:

E;trg;tr Documentol . . .
Agrega un archivo nuevo, o agrega un archivo para reemplazar anterior.

Mista Previa

Permite visualizar y controlar el archivo que tenemos cargado sea él correcto.

Canfirmmar Envio

Este botdn confirma el envio de un archivo en particular; a partir de este momento, el
Registro de Proveedores realiza los controles pertinentes y en el caso de estar correcto, se procederd a la
aprobacion del mismo.

Caonfirmnar Todos

A diferencia del botdn anterior, este permite confirmar el envio de la totalidad de los
archivos temporales, para control por parte del Registro de Proveedores y aprobacion, en caso de estar
correctos.

Permite volver al menu de Gestién de Proveedor

Una vez que se ha confirmado él envié de la documentacion cargada, apareceran unas leyendas asociadas a
cada archivo. Las cuales vamos a describir brevemente a continuacion de la imagen.
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Conformar Legajo Digital - Estado Preliminar
Nro. CUIL | CUIT: XXXXXXXXXXX
Proveedor Apellido y Nombres: 3300000000000

Archivos:
Preinscripcion Registro de Proveedores: Aceptado, y a la espera de Habilitacion

) argar Documento
Constancia AFIP: L‘ Aceptado y Puede Actualizar
. . . argar Documento
Constancia DGIP/Convenio Multilateral: L‘ Aceptado y Puede Actualizar
. argar Documento
Constancia PyME: L‘ Rechazado, debe Reenviar

DNI: Enviado, y Pendiente de Control

. argar Documento
Constancia REDAM: L‘ Aceptado y Puede Actualizar

Poder: Enviado, y Pendiente de Control

DNI Apoderado: lIC2T8r Documentol]

Aceptado, y a la espera de Habilitacion: Esto significa que el documento enviado ya fue controlado,
aceptado y se encuentra pendiente de consideracidon para la habilitacion definitiva como Proveedor del
Estado.

Aceptado, y Puede actualizar: Esto significa que el documento enviado ya fue controlado, aceptado y se
encuentra pendiente de encuentra pendiente de consideracidon para la habilitacién definitiva como
Proveedor del Estado, pero es posible sustituir el documento, lo que llevara a estado que se describe a
continuacion.

Enviado, y Pendiente de Control: Esta leyenda aparece inmediatamente después de haber confirmado el
envio de uno o mas documentos. Esperando que el Registro de Proveedores controle que documentacion se
esta recibiendo.

Rechazado, debe Reenviar: Indica que el documento enviado fue controlado por el Registro de Proveedores,
y el mismo no es aceptable (sea por ilegible, porque no corresponden al documento que debe enviarse, se
encuentra vencido, etc.). Ademads de mostrar en esta ventana, el dia que se controla la documentacion, se
envia en simultaneo al correo electrénico registrado, un correo comunicando los motivos del rechazo vy las
indicaciones de que deberdn cumplir para corregir el documento y enviarlo nuevamente. Para ello debera
realizar el paso anterior, o sea, Seleccionar archivo, Agregar nuevamente y confirmar el envio.

Documentacion Rechazada - Destinatario: oaa00aadaaaOiaasd Recitides x @ (3

Contralaciones <contratacion eslario) s remite@gm ail. com = @ 10016 (hace D minutes) ¥y 4w

para mi =

Por Favor debe reenviar correctamente |a siguients Documentacion, para conformar Legajo:
Reemviar: Constancia AFIP

La ion no corr al item i por favor volver a cargar el documento correcto

Saludos cordiales
Ministerio de Hacienda y Finanzas Publicas - Direccion General de Sistemas de Contrataciones (DGSC)
Mota Importante: Este corren 5 inforrmativa, favor no responder 3 esta diression de corren,

ya que se encuentra deshabilitada para recibir mensajes
§i requiere mayor informacion sobre €l contenido de este mensaje, contactarse a contrataciones lariojamarnail.corn o al 280-4453038.
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Estados de documentacion enviada:

n
| ‘r GESTION DE PROVEEDORES

CUIL - cUIL Apellido ¥y Nombre o Razon Social

HRRRHH R sttt ets st ns ettt

® 2

ComprpbanteéActualizaré Cargar Estados
Registro = Datos Documentacion Documentacion

Haciendo click en el Icono Estados Documentacién ¥ podemos visualizar el detalle de la documentacion
enviada digitalmente y su estado

N
| ‘r HISTORICO DE ESTADOS DOCUMENTACION

Documento Estado Motivo Rechazo Detalle Rechazo

_Constancia DGIP/Convenio Multilateral ‘Aceptado b

Regresar

PASO 3: HABILITACION DEFINITIVA

éCudndo se habilita definitivamente un Proveedor?

El Proveedor sera habilitado en forma definitiva una vez que toda la documentacion se encuentre con el
mensaje Aceptado, y a la espera de Habilitacidn.

A partir de ese momento, el Registro de Proveedores realizara la aprobacion definitiva mediante la emisién
de acto administrativo firmado digitalmente, con otorgamiento de numero de Legajo correspondiente.

Este cambio de estado se vera reflejado en su perfil en el legajo Digital



MINISTERIO DE

DIRECCION GENERAL DE HACIENDA Y _
SISTEMAS DE CONTRATACIONES FINANZAS PUBLICAS

PASO 4: SOLUCION DE PROBLEMAS

- Recuperar Clave de Acceso

En caso de no recordar o no tener la clave de acceso, puede recuperarla Ud. mismo, haciendo click en el
botdn Recuperar Clave

INICIAR SESION
Usuario:

Contrasefia:

Recuperar Clave

Se le pedira los datos que figuran a continuacion:

RECUPERAR CONTRASERA ¥ USUARIO

Tipo de Usuario: @ Proveedor

(") Agente del Estada

CuUITL:

Mail:

Comprobar

Deberd consignar, CUIT y correo electréonico registrado al momento de completar el formulario de
Preinscripcion.

Una vez cargados dichos datos, hacer click en “Comprobar”, y el sistema automaticamente hard la
verificacion de los datos cargados, y si corresponden, se le enviard de manera inmediata un correo
electrénico, con los datos de acceso nuevos. Para ello debera revisar la bandeja de entrada (bandeja de
spam, debido a que se genera a través de un sistema automatico).

En caso de no recordar el correo registrado, deberd comunicarse via email con nuestras oficinas,
compras.larioja@gmail.com, y alli se le indicara como obtener el Usuario y Contraseiia necesarios para el
acceso.

- Reactivar Preinscripcion Vencida

Para Reactivar la Preinscripcidén que se haya vencido debera Iniciar Sesidon en nuestro sistema, haciendo click
en el botén Soy Proveedor y luego Iniciar Sesion.

"' | INICIAR SESION
Usuario:

Soy Proveedor

Aqui podrd Imprimir el Comprobante,
Cargar documentacion en el Registro
Provincial de Proveedares y Contratistas
del Estada,

Luego de Iniciar Sesién le aparecera el formulario de carga con toda la informacion que tiene previamente
cargada, la cual si es necesario podra actualizarlos. En caso de no recordar o no tener la clave de acceso,
puede recuperarla Ud. mismo, haciendo click en el botdon Recuperar Clave, y los pasos se repiten de igual
manera a lo que figura en el Carga Formulario de Preinscripcion. (Paso 1)


mailto:compras.larioja@gmail.com
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Para mayor informacion dirijase a:

Direccidn General de Sistemas de Contrataciones
Subsecretaria de Administracion Financiera
Ministerio de Hacienda y Finanzas Publicas
Provincia de La Rioja

Direccion

Av. San Nicolas de Bari (Oeste) y 25 de Mayo
Codigo Postal 5300

La Rioja

Teléfono
(0380) 4453038

ik
E-Mail
@ contrataciones.larioja@gmail.com

Formulario de contacto en nuestro Sitio Web:
https://compras.larioja.gob.ar/prov_contacto.php



https://compras.larioja.gob.ar/prov_contacto.php

		2021-09-20T13:29:37-0300


		2021-09-21T12:28:24-0300




